
Cadastro Convênio de 
Estágio Não Obrigatório

Cadastro



Macro Processo

Tela:LOGIN E SENHARegras Convênio Cadastro Sistêmico TCE

Formalização: O convêniodeve ser formalizadopor meio

de um contrato assinadoentre a instituição de ensino,o

agente integrador e a parte concedente do estágio (a

empresa).

Instrumento Jurídico: Oagenteintegradordeveatuarcomo

um intermediárioquefacilitao contatoentre asempresase

as instituições de ensino, preparando e gerenciandoos

documentosnecessários.

Contrato de Convênio: Documento que estabelece as

condições e responsabilidadesde cada parte envolvida

(empresa,agenteintegradore instituiçãode ensino).

Parafirmar um convêniode estágio,um agenteintegrador

precisa seguir uma série de regras e procedimentos

estabelecidospela legislaçãobrasileira,especificamentea

Lei nº 11.788/ 2008, conhecidacomo Lei do Estágio. Aqui

estãoasprincipaisregras:

No cadastro da minuta de convênio de estágio, são

validados pelo time da Cogna diversos aspectos para

garantir a conformidade com as exigências legais e

operacionais. Essespontosincluem:

Validações Sistêmicas: Validação cadastro no PTC e

Colaborar.
Dadosdas Partes Envolvidas: Identificaçãocompleta da

parteconcedente(empresaou organização).

Identificaçãoda instituiçãode ensino.

Dadosdo agenteintegrador,seaplicável.

InformaçõesLegais: Adequaçãoao formato exigidopela

legislaçãode estágio(Leinº 11.788/2008).

Verificaçãode cláusulasobrigatórias, como direitos e

deveresdaspartes.

Termose Cláusulas: Conferênciados prazosde vigência

do convênio.

Verificaçãode assinaturas

Dados das Partes Envolvidas: Informaçõesdo estagiário,

empresa(parteconcedente)e instituiçãode ensino.

CargaHoráriae Duração: Verificaçãode que a cargahorária

e o períodode estágiorespeitama legislação.

Plano de Atividades: Conferênciadas tarefas descritas,

alinhadasaocursodo estagiário.

CláusulasLegaise Assinaturas: Conferênciadas cláusulas

conformea lei e presençadasassinaturasobrigatórias.

Aditivose rescisões: Verificaçãode alteraçõesno TCE,como

prorrogação de prazo ou mudanças nas atividades,

assegurando conformidade legal e conferência das

assinaturas. Para rescisões,validação da documentação,

registrodos motivose garantiade assinaturase notificação

da instituiçãode ensino.



Quadro resumo - Regras e sistemas

Regras Convênio Cadastro Sistêmico

ÁExiste a obrigação de convênio entre a IES e 

o agente integrador. 

ÁO convênio deve ser firmado uma única vez. 

ÁO Agente deve estar cadastradonos dois

sistemasno colaborare no PTC.

ÁPTC: Alunosde cursos100% online no 1º e

2º semestre.

ÁColaborar: Alunosde cursossemipresenciais

de todosossemestrese 100%onlinea partir

do 3º semestre.

ÁPresencial: O processo é realizado

diretamente na Unidade com o time de

atendimento.



Fluxograma



Cadastro Convênio de 
Estágio Não Obrigatório

Cadastro



Cadastro Agentes Integradores - PTC 

O agente integrador e a empresa devem acessar a página oficial da Anhanguera/Unopare selecionar o ícone 
correspondente (Anhanguera ou UnoparύΦ 9Ƴ ǎŜƎǳƛŘŀΣ ƴŀ ŀōŀ άInstitucionalέΣ ŘŜǾŜƳ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άEstágio Não 
ObrigatórioέΣ ƻ ǉǳŜ ƻǎ ǊŜŘƛǊŜŎƛƻƴŀ ǇŀǊŀ ŀ ƭŀƴŘƛƴƎ pagede estágio não obrigatório.

Link: https://www.anhanguera.com/ Link: https://www.unopar.com.br/

https://www.anhanguera.com/
https://www.unopar.com.br/


Como realizar o convênio com a IES
Passo a passo e link

Na landing pageΣ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ǊƻƭŀǊ ŀ ǇłƎƛƴŀ ŀǘŞ ƻ ŎŀǊŘ άComo fazer o cadastro do estágio não obrigatório no 
PTCΚέ Ŝ ōŀƛȄŀǊ ƻ Ƴŀƴǳŀƭ ŎƻƳ ƻ Ǉŀǎǎƻ ŀ Ǉŀǎǎƻ ǇŀǊŀ ƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ.

Link: https://www.anhanguera.com/estagio-nao-
obrigatorio/

https://www.anhanguera.com/estagio-nao-obrigatorio/
https://www.anhanguera.com/estagio-nao-obrigatorio/
https://www.anhanguera.com/estagio-nao-obrigatorio/
https://www.anhanguera.com/estagio-nao-obrigatorio/
https://www.anhanguera.com/estagio-nao-obrigatorio/


Como realizar o convênio com a IES
Passo a passo e link
!Ǉƽǎ ōŀƛȄŀǊ ƻ ƳŀƴǳŀƭΣ ƻ ŀƎŜƴǘŜ ƛƴǘŜƎǊŀŘƻǊ Ŝ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ ŘŜǾŜƳ ǊƻƭŀǊ ŀ ǇłƎƛƴŀ ŀǘŞ ŀ ǎŜœńƻ άAcesse nossos links 
úteisέ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ƝŎƻƴŜ άSistema PTCέΣ ǎŜƴŘƻ Ŝƴǘńƻ ǊŜŘƛǊŜŎƛƻƴŀŘƻǎ ǇŀǊŀ ŀ ǇłƎƛƴŀ ƻŦƛŎƛŀƭ Řƻ ǎƛǎǘŜƳŀΦ 5ŜǾŜƳ 
seguir as instruções do manual para inserir as informações corretamente e realizar o cadastro.

Observação:
A landing pageŎƻƴǘŞƳ ƻǳǘǊŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǵǘŜƛǎΣ ŎƻƳƻ ƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ άCŀƭŜ ŎƻƳ ŀ  ƎŜƴǘŜέΣ ǳƳŀ C!v ŎƻƳ 
perguntas e respostas frequentes, entre outros recursos.



Cadastro Empresa

Tela:LOGIN E SENHA

Acesse o link 
https://www.parceiroestagio.com.br/SignIn
?ReturnUrl=%2F

9ũŔƕƨĲШĲůШљfŰŔĦŔċƖњ

1

2



Cadastro Empresa

Tela:LOGIN E SENHA



Cadastro Empresa



Cadastro Empresa



Cadastro Empresa



Cadastro Empresa



Cadastro Empresa



Cadastro Empresa



Cadastro Empresa



Convênio



Modelo Minuta



Modelo Minuta



Modelo Minuta



Resumo



Status Documento



Validação Dos 
Documentos 

Cadastro



Validação Minuta 

Tela:Documento de convênio

O cadastro realizado pelo agente integrador e pela empresa no sistema 
PTC fica pendente de validação pelo corporativo. Os dados analisados 
incluem:

V CNPJ
V Nome
V Endereço
V Vigência do convênio
V Responsável pela concedente (para convênios diretos com 

empresas, exceto agentes integradores)
V Contrato social (se a minuta for no modelo da concedente)

Observação Importante:
A minuta deve estar no formato WORD. Se for enviada em PDF, assinada 
ou com formatação incorreta, será indeferida.



Validação Minuta 

Tela:Documento de convênio

Aprovação:Se todas as informações estiverem corretas, o 
sistema envia o documento para a assinatura do 
responsável pela IE e de todas as partes envolvidas.
Reprovação:Se alguma informação for rejeitada, uma 
observação é inserida no sistema, permitindo que o agente 
integrador e a empresa façam os ajustes necessários antes 
de submeterem novamente para assinatura.

Observações sobre a Assinatura:

Å O e-mail para assinatura será enviado apenas aos contatos 
cadastrados. Se houver erro nos endereços de e-mail, será necessário 
ĲŰƣƖċƖШĲůШĦŸŰƣċƣŸШĦŸůШŸШĦŸƖƓŸƖċƣŔƻŸШƓŸƖШůĲŔŸШĬŸШŉŸƖůƨũČƖŔŸШљ[ċũĲШĦŸůШ
ċШ9ŸŊŰċњЯШĬŔƚƓŸŰŖƻĲũШŰċШũċŰĬŔŰŊШpagepara realização do ajustes.

Å Após a assinatura de todas as partes, o responsável pela validação 
encaminha o documento assinado para todos os envolvidos.



Cadastro da empresa 
concedente do estágio

Cadastro



ACESSE A PLATAFORMA DE ESTÁGIO

Tela:LOGIN E SENHA

Acesse o link 
https://www.parceiroestagio.com.br/SignIn
?ReturnUrl=%2F

9ũŔƕƨĲШĲůШљfŰŔĦŔċƖњ

1

2



VALIDAÇÃO DE CNPJ

Tela:VALIDAÇÃO DE CNPJ

Em caso de CNPJ Ativo no site da Receita Federal, seu 
acesso será liberado para cadastrar empresas, caso 
não seu registro da Receita não esteja ativo, seu 
cadastro não será liberado.

RESUMO DE CAMPO: Este campo 
serve para verificar o cnpj do agente integrador

1

2

Você será direcionado a tela dos dados 
pessoais. 

9ũŔĦċŰĬŸШĲůШљШ é  < ÅњШ

9ũŔƕƨĲШĲůШљéċũŔĬċƖњЯШƓċƖċШĦŸŰƣŔŰƨċƖЮ

É possível utilizar o mesmo CNPJ para o 
acesso de múltiplos funcionários, desde que 
cada funcionário possua um login, senha e e-
mail únicos



VALIDAÇÃO DE CNPJ

Tela:VALIDAÇÃO DE CNPJ RESUMO DE CAMPO: Este campo 
serve para verificar o cnpj do agente integrador



VALIDAÇÃO DE CNPJ

Tela:VALIDAÇÃO DE CNPJ

Em caso de CNPJ Ativo no site da Receita Federal, seu 
acesso será liberado para cadastrar empresas, caso 
não seu registro da Receita não esteja ativo, seu 
cadastro não será liberado.

RESUMO DE CAMPO: Este campo 
serve para verificar o cnpj do agente integrador

1

2

EůШљCNPJњЯШŔŰƚŔƖċШŸШ9 ÂsШĬċШĲůƓƖĲƚċШŸƨШ
agente integrador desejado. 

9ũŔƕƨĲШĲůШљéċũŔĬċƖњЯШƓċƖċШĦŸŰƣŔŰƨċƖЮ

É possível utilizar o mesmo CNPJ para o 
acesso de múltiplos funcionários, desde que 
cada funcionário possua um login, senha e e-
mail únicos



VALIDAÇÃO DE CNPJ

Tela:CADASTRO DO ALUNO RESUMO DE CAMPO: Este campo 
é pra dar inicio ao cadastro do aluno.

1

2

9ũŔƕƨĲШĲůШљШxŔƚƣċШĬĲШ
EƚƣČŊŔŸњ

?ĲƓŸŔƚШĦũŔƕƨĲШĲůШљШ §é§Ш
EÉÑ ]f§њ

1

2



DADOS DA EMPRESA

Tela:DADOS DA EMPRESA

Insira o CNPJ da empresa que deseja 
cadastrar no sistema.

9ũŔƕƨĲШĲůШљĤƨƚĦċƖњШƓċƖċШƻĲƖШƚĲШċШĲůƓƖĲƚċШĳШ
cadastrada.

Se a empresa já estiver cadastrada, os 
dados serão preenchidos 
automaticamente. 
EůШƚĲŊƨŔĬċЯШĦũŔƕƨĲШĲůШљ ƻċŰĩċƖњЮ

RESUMO DA ABA:Nesta aba, é possível 

adicionar os dados da empresa onde o aluno fará o estágio.

1

2

3



DADOS DA EMPRESA

Tela:CNPJ NÃO CADASTRADO

Se a empresa não estiver 
cadastrada, ao clicar em 
"Buscar", será exibida a 
opção para realizar o 
ĦċĬċƚƣƖŸШŰŸШљШ9ũŔƕƨĲШċƕƨŔњЮ

RESUMO DA ABA:Nesta aba, é possível 

realizar o cadastro da empresa.

1

Após esse passo, uma nova página irá ser aberta, onde 
faremos o cadastro da empresa concedente.



DADOS DA EMPRESA

Tela:CNPJ NÃO CADASTRADO

É necessário preencher todos os 
campos, sendo obrigatórios 
aqueles marcados com (*).

Após todo preenchimento, 
ĦũŔƕƨĲШĲůШљШE éf ÅњЮШ

RESUMO DA ABA:Nesta aba, é possível 

realizar o cadastro da empresa.

1

2



LISTA DE ESTÁGIOS

Tela:LISTA DE ESTÁGIOS

Nesse momento basta buscar 

novamente o CPF cadastrado 

recentemente, ao aparecer os 

ĬċĬŸƚЯШĦũŔƕƨĲШĲůШљШ é  < Åњ

RESUMO DE CAMPO: Este campo 

permite que cadastremos alunos para realizarem estágio.

1



DADOS DO ALUNO

Tela:DADOS DO ALUNO

Insira o CPF do aluno, para sistema possa 
localizá-lo no banco de dados.

 ŸШĦċůƓŸШљĦƨƖƚŸњЯШĦũŔƕƨĲШŰċШљũƨƓċњШĲШ
busque pelo curso do aluno.

RESUMO DA ABA: Esta aba permite que 

insiramos os dados do aluno que deseja estagiar.

2

3



DADOS DO ALUNO

Tela:DADOS DO ALUNO

Selecione o curso do aluno e 
ĬĲƓŸŔƚШĦũŔƕƨĲШĲůШљÉĲũĲĦŔŸŰċƖњЮ

RESUMO DA ABA: Esta aba permite que 

insiramos os dados do aluno que deseja estagiar.

4



DADOS DO ESTÁGIO

Tela:DADOS DO ESTÁGIO RESUMO DA ABA: Esta aba permite que 

insiramos os dados do estágio do aluno.

Insira o número da Apólice.

Insira o nome da Seguradora.

Insira a vigência inicial e final do estágio.

Insira o valor da bolsa.

Insira o valor do transporte.

9ũŔƕƨĲШĲůШљċƻċŰĩċƖњЮ

1

2

3

4

5

6 Melhoria: o sistema não permite preenchimento de 
valor "0,00"  no campo de BOLSA AUXÍLIO



PLANILHA DE HORÁRIOS

Tela:PLANILHA DE HORÁRIOS RESUMO DA ABA: Esta aba permite 

que insiramos os dados do estágio do aluno.

 ŸШĤŸƣġŸШљċĬŔĦŔŸŰċƖШőŸƖČƖŔŸƚњЯШŔŰƚŔƖċШŸШőŸƖČƖŔŸШĬĲШ

estágio que o aluno irá realizar na empresa.

1 2

3

Insira o nome do Supervisor de campo.

Insira a formação acadêmica do Supervisor.

Plano de estágio, deve constar carga horária máxima de 
6 horas diárias e 30 horas semanais.



QUESTIONÁRIO

Tela:QUESTIONÁRIO RESUMO DA ABA: Esta aba permite que responda o 

questionário obrigatório.

Neste campo, selecione as 

opções desejadas para 

responder ao questionário. 

1

O questionário é uma obrigatoriedade 
prevista na lei de estágio. No entanto, 
a responsabilidade de validar as 
informações é do agente integrador.



ENVIO DE DOCUMENTOS

Tela:ENVIO DE DOCUMENTOS I MODELO COGNA 

Neste campo, ao selecionar o 

Modelo Cogna, o documento 

automaticamente preenchido será 

disponibilizado.

Basta baixar o modelo.

1

2

O questionário anterior, aparecerá no 
contrato modelo cognaapenas.



ENVIO DE DOCUMENTOS

Tela:ENVIO DE DOCUMENTOS I MODELO PRÓPRIO

Neste campo, caso 
ƚĲũĲĦŔŸŰĲШŸШљ~ŸĬĲũŸШƓƖŹƓƖŔŸњШ
anexe o Termo de 
Compromisso e o Plano de 
Estágio.

1

Para Agente Integrador, o TCE IES não será disponibilizado, 
pois o agente já tem seu próprio documento. 



ENVIO DE DOCUMENTOS

Tela:ENVIO DE DOCUMENTOS
RESUMO DA ABA: Esta aba permite que 

os documentos necessários para cadastro do estágio sejam 
anexados.

Caso houver observações, escreva em 
comentários.

9ũŔƕƨĲШĲůШљ[ŔŰċũŔǍċƖШĲƚƣČŊŔŸњЮШ

2

3

Agora é preciso aguardar a validação deste cadastro.



ENVIO DE DOCUMENTOS

Tela:ACOMPANHAMENTO TCE RESUMO DA ABA: Esta aba permite que 

acompanhe o deferimento ou indeferimento do TCE.

1

PRONTO!
Você poderá 
acompanhar o status 
da solicitação em љШ
DOCUMENTOS DE 
EÉÑ ]f§њ



Assinatura
TCE 



VP OPERAÇÕES

Assinatura da EMPRESA/AGENTE INTEGRADOR



VP OPERAÇÕES

Assinatura da EMPRESA/AGENTE INTEGRADOR



Assinatura da EMPRESA/AGENTE INTEGRADOR



VP OPERAÇÕES

Assinatura da EMPRESA/AGENTE INTEGRADOR



VP OPERAÇÕES

Assinatura do ALUNO



VP OPERAÇÕES



VP OPERAÇÕES



VP OPERAÇÕES



VP OPERAÇÕES



VP OPERAÇÕES



VP OPERAÇÕES



Onde o documento 
TCE fica disponível 
para impressão? 



TCE

Tela:DOCUMENTOS DO ESTÁGIO

1 Filtre o documento 
aprovado>> e na coluna 
Documento Assinado, 
terá o documento 
disponível.

Basta clicar que será 
baixado o arquivo PDF.



Termo Aditivo 
de Alteração 



TERMO ADITIVO DE ALTERAÇÃO

Tela:TERMO ADITIVO DE ALTERAÇÃO

1 O que seria o termo de aditivo de alteração?
Atualmente esse campo seria para realizar algum ajuste necessário com os dados da empresa. 

Termo aditivo de alteração: neste cenário, toda e qualquer alteração que ocorrer após a assinatura 
do termo de compromisso original, deverá ser registrado pela empresa, desde mudanças de 
atividade ou supervisor, até mesmo a quantidade de carga horária.

Termo aditivo de prorrogação: no caso em que a vigência do termo de compromisso finalizar no 
período informado, e a empresa e o aluno desejarem prolongar o vínculo, será necessário enviar o 
aditivo informando o prazo final. (Esta em desenvolvimento)

Pontos de atenção: Mudanças como dados pessoais do aluno 



TERMO ADITIVO DE ALTERAÇÃO

Tela:TERMO ADITIVO DE ALTERAÇÃORESUMO DE CAMPO: Neste campo será 
possível especificar e solicitar alterações do 
documento .

1 Para solicitar mudanças no documento já enviado, 
ĦũŔƕƨĲШĲůШљÑĲƖůŸШ ĬŔƣŔƻŸШĬĲШ ũƣĲƖċĩġŸњЮ



TERMO ADITIVO DE ALTERAÇÃO

Tela:TERMO ADITIVO DE ALTERAÇÃO
RESUMO DE CAMPO: Neste campo será 
possível especificar e solicitar alterações do 
documento .

2 No canto inferior direito clique na seta 
ƓċƖċШĤċŔǂŸШĲШĲůШƚĲŊƨŔĬċШĲůШљEĬŔƣċƖњЮ

3 §ƚШƓƖŔůĲŔƖŸƚШĬċĬŸƚШĬĲШљ~ċƣƖŖĦƨũċњШĲШ
љ ũƨŰŸњШƚġŸШĬċĬŸƚШŔŰƣĲƖŰŸƚШĲШŰġŸШ
podem ser editados:



TERMO ADITIVO DE ALTERAÇÃO

Tela:TERMO ADITIVO DE ALTERAÇÃO RESUMO DE CAMPO: Neste campo será 
possível especificar e solicitar alterações do 
documento. .

4 Podem ser editados os dados que estão 
logo a baixo:

5 Após realizar as alterações, na mesma página através do 
ĤŸƣġŸШљ9ƖŔċƖњШƚĲƖČШƓŸƚƚŖƻĲũШĲĬŔƣċƖШƣċůĤĳůШŸШ
período/horário de estágio:



TERMO ADITIVO DE ALTERAÇÃO

Tela:TERMO ADITIVO DE ALTERAÇÃO
RESUMO DE CAMPO: Neste campo será possível 
especificar e solicitar alterações do 
documento. .

6 Ao realizar as edições de período, clique 
ŰŸШĤŸƣġŸШљEŰƻŔċƖњШЮ

7 Após finalizar as alterações gerais faça uma revisão para 
preencher todos os campos e finalize clicando no botão 
љÉċũƻċƖњЮ

h ά{ǘŀǘǳǎ Řƻ 5ƻŎǳƳŜƴǘƻέ 
permanecerá em branco. Será 
atualizado após validação.



TERMO ADITIVO DE ALTERAÇÃO

Tela:TERMO ADITIVO DE ALTERAÇÃO
RESUMO DE CAMPO: Neste campo será 
possível especificar e solicitar alterações do 
documento.

8 O documento subirá para avaliação e 
poderá ter seu status acompanhado 
através da mesma página.



Termo aditivo de estágio
PTC



SOLICITAÇÃO DO ADITIVO DE ESTÁGIO

Tela:TERMO ADITIVO DE PRORROGAÇÃO RESUMO DE CAMPO: Neste campo será possível solicitar o 
aditivo de prorrogação de estágio 30 dias antes do seu vencimento .

1 ĤƖċШŰċШƓČŊŔŰċШĬĲШљTermo Aditivo de 
Prorrogaçãoњ

2 Poderá realizar a pesquisa do estágio do 
ċũƨŰŸШŰŸШĦċůƓŸШљPesquisarњШĦŸůШċƚШ
ŔŰŉŸƖůċĩƑĲƚШĬĲШљCNPJњШŸƨШљRAња



SOLICITAÇÃO DO ADITIVO DE ESTÁGIO

Tela:TERMO ADITIVO DE PRORROGAÇÃO RESUMO DE CAMPO: Neste campo será possível 
solicitar o aditivo de prorrogação de estágio .

3 ÖůċШƻĲǍШŔĬĲŰƣŔŉŔĦċĬŸШŸШĲƚƣČŊŔŸШĬŸШċũƨŰŸЯШĬĲƻĲƖČШĦũŔĦċƖШŰŸШŖĦŸŰĲШĬĲШƚĲƣċШĲШĦũŔĦċƖШĲůШљProrrogarња



SOLICITAÇÃO DO ADITIVO DE ESTÁGIO

Tela:TERMO ADITIVO DE PRORROGAÇÃO RESUMO DE CAMPO: Neste campo será possível 
solicitar o aditivo de prorrogação de estágio .

4 Em seguida, uma nova janela abrirá, onde deverá anexar o termo de prorrogação e o relatório de estágio. 
ÂŸƖШŉŔůЯШĬĲƻĲůŸƚШĦũŔĦċƖШĲůШљEnviarња



CONSULTA E REENVIO DA SOLICITAÇÃO DE ADITIVO DE ESTÁGIO

Tela:TERMO ADITIVO DE PRORROGAÇÃO RESUMO DE CAMPO: Neste campo será possível 
consultar o aditivo de prorrogação de estágio .

1 ÂċƖċШŸШċŊĲŰƣĲШŸƨШĲůƓƖĲƚċШĦŸŰƚƨũƣċƖШċШĬĲƻŸũƨƣŔƻċЯШĲũĲШĬĲƻĲƖČШċĦĲƚƚċƖШċШƣĲũċШĬĲШљTermo Aditivo de 
ProrrogaçãoњШĲШƻŔƚƨċũŔǍċƖШŰċШĦŸũƨŰċШљStatusња



CONSULTA E REENVIO DA SOLICITAÇÃO DE ADITIVO DE ESTÁGIO

Tela:TERMO ADITIVO DE PRORROGAÇÃO RESUMO DE CAMPO: Neste campo será possível 
consultar o aditivo de prorrogação de estágio .

2 Em caso de rejeição do termo aditivo, será possível a realização do reenvio para o time na mesma 
solicitação. Primeiro devemos visualizar mais detalhes da devolutiva, clicando no ícone de seta e em 
ƚĲŊƨŔĬċШĦũŔĦċƖШĲůШљProrrogarња



CONSULTA E REENVIO DA SOLICITAÇÃO DE ADITIVO DE ESTÁGIO

Tela:TERMO ADITIVO DE PRORROGAÇÃO RESUMO DE CAMPO: Neste campo será possível 
consultar o aditivo de prorrogação de estágio .

3 EůШƚĲŊƨŔĬċЯШƓŸĬĲƖČШƻŔƚƨċũŔǍċƖШŰŸƚШĦċůƓŸƚШĬĲШљStatus do DocumentoњШċШƚŔƣƨċĩġŸШċƣƨċũШĬŸШĬŸĦƨůĲŰƣŸШĲШ
ĲůШљMotivo da RejeiçãoњШƕƨċũШċШŢƨƚƣŔŉŔĦċƣŔƻċШƖĲċũŔǍċĬċШƓĲũŸШƣŔůĲШĬĲШċƣĲŰĬŔůĲŰƣŸа



CONSULTA E REENVIO DA SOLICITAÇÃO DE ADITIVO DE ESTÁGIO

Tela:TERMO ADITIVO DE PRORROGAÇÃO RESUMO DE CAMPO: Neste campo será possível 
consultar o aditivo de prorrogação de estágio .

4 ÂċƖċШƖĲċũŔǍċƖШŸШƖĲĲŰƻŔŸШĬċШƚŸũŔĦŔƣċĩġŸЯШĤċƚƣċШĦũŔĦċƖШĲůШљDeleteњШƓċƖċШƖĲůŸƻĲƖШŸШċƖƕƨŔƻŸШĲШċŰĲǂċƖШŸШċƖƕƨŔƻŸШ
ĦŸƖƖŔŊŔĬŸЮШEůШƚĲŊƨŔĬċЯШĬĲƻĲůŸƚШĦũŔĦċƖШĲůШљEnviarња

Importante!

É importante sempre realizar reenvio ou 
ajustes dos termos de prorrogação na mesma 
solicitação! Evitando duplicidades no sistema!



Rescisão de estágio
Acesso PTC



RECISÃO DE ESTÁGIO

Tela:LISTA DE ESTÁGIOS RESUMO DE CAMPO: Neste campo será possível 
solicitar a rescisão de estágio .

1 ĤƖċШŰċШƓČŊŔŰċШĬĲШљxŔƚƣċШĬĲШĲƚƣČŊŔŸƚњ2 Clique na seta para baixo ao lado do 
status do aluno e em seguida clique em 
љÅĲƚĦŔŰĬŔƖњЮ



RECISÃO DE ESTÁGIO

Tela:LISTA DE ESTÁGIOS RESUMO DE CAMPO: Neste campo será possível 
solicitar a rescisão de estágio .

3 Defina por escrito o motivo da rescisão.

4 EůШљÑŔƓŸШĬĲШƖĲƚĦŔƚġŸњШƚĲũĲĦŔŸŰĲШŸШůŸĬĲũŸ
9ŸŊŰċШŸƨШŸШљ~ŸĬĲũŸШƓƖŹƓƖŔŸњЮШ



RECISÃO DE ESTÁGIO

Tela:LISTA DE ESTÁGIOS RESUMO DE CAMPO: Neste campo será possível 
selecionar o tipo de contrato .

5 9ċƚŸШĬĲŉŔŰċШŸШљ~ŸĬĲũŸШĦŸŊŰċњШĤċƚƣċШ
baixar o modelo que virá preenchido 
automaticamente com as 
informações sobre o estágio já 
anexadas anteriormente.

6 9ċƚŸШƚĲũĲĦŔŸŰĲШŸШљ~ŸĬĲũŸШƓƖŹƓƖŔŸњЯШƚĲƖČШŰĲĦĲƚƚČƖŔŸШ
anexar os documentos próprios de rescisão.



RECISÃO DE ESTÁGIO

Tela:LISTA DE ESTÁGIOS

5 Para finalizar o envio da solicitação de 
ƖĲƚĦŔƚġŸЯШĤċƚƣċШĦũŔĦċƖШљ[ŔŰċũŔǍċƖШ
ÅĲƚĦŔƚġŸњШĲШċŊƨċƖĬċƖШŸШƖĲƣŸƖŰŸЮ



Alteração de Responsáveis
Acesso PTC



ALTERAÇÃO DE RESPONSÁVEIS

Tela:LISTA DE ESTÁGIOS RESUMO DE CAMPO: Nessa funcionalidade será possível 
realizar ajustes e cadastros e novos responsáveis pelas empresas 
concedentes de estágios .

1 ĤƖċШŰċШƓČŊŔŰċШĬĲШљxŔƚƣċШĬĲШĲƚƣČŊŔŸƚњ2 9ũŔƕƨĲШŰŸШŖĦŸŰĲШĬĲШљNovo Estágioњ



ALTERAÇÃO DE RESPONSÁVEIS

Tela:LISTA DE ESTÁGIOS RESUMO DE CAMPO: Nessa funcionalidade será possível 
realizar ajustes e cadastros e novos responsáveis pelas empresas 
concedentes de estágios .

3 Devemos então analisar se o 
responsável atual apresentado, é o 
mesmo que desejamos para assinatura 
do documento

4 EůШĦċƚŸƚШĬĲШљÉŔůњЯШĤċƚƣċШƚĲŊƨŔƖШĦŸůШŸШƓƖŸĦĲƚƚŸШ
ƓċĬƖġŸЮШ ŸƚШĦċƚŸƚШĬĲШљ ġŸњЯШƚĲƖČШĬŔƚƓŸŰŔĤŔũŔǍċĬŸШƨůШ
campo para alterarmos o responsável, basta 
clicarmos no ícone de lupa



ALTERAÇÃO DE RESPONSÁVEIS

Tela:LISTA DE ESTÁGIOS RESUMO DE CAMPO: Nessa funcionalidade será possível 
realizar ajustes e cadastros e novos responsáveis pelas empresas 
concedentes de estágios .

5 Após clicarmos no ícone, uma nova 
janela abrirá, onde devemos procurar o 
responsável desejado, marca-lo e clicar 
ĲůШљÉĲũĲĦŔŸŰċƖњ

6 Caso prefira, podemos pesquisar o responsável 
ċƣƖċƻĳƚШĬŸШůĲŰƨШљÂĲƚƕƨŔƚċƖњ




