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Macro Processo

Regras Conveénio

Parafirmar um convéniode estagio,um agenteintegrador
precisa seguir uma serie de regras e procedimentos
estabelecidospela legislacaobrasileira, especificamentea
Lein® 11.788 2008 conhecidacomo Lei do Estagio Aqui
estaoasprincipaisregras

Formalizacao O convéniodeve ser formalizadopor meio
de um contrato assinadoentre a instituicdo de ensino, 0
agente integrador e a parte concedente do estagio (a
empresa)

Instrumento Juridico O agenteintegradordeveatuar como
um intermediarioque facilita o contato entre asempresase
as instituicoes de ensino, preparando e gerenciandoos
documentosnecessarios

Contrato de Convénio Documento que estabelece as
condicOes e responsabilidadesde cada parte envolvida
(empresaagenteintegradore instituicidode ensino)

Cadastro Sistemico

No cadastro da minuta de convénio de estagio, sao
validados pelo time da Cognadiversos aspectos para
garantir a conformidade com as exigénciaslegais e
operacionaiseEssepontosincluent

ValidacOes Sistémicas Validacao cadastro no PTCe

Colaborar
Dadosdas Partes Envolvidas Identificacaocompleta da

parte concedente(empresaou organizacaa)
|dentificacaodainstituicdode ensina

Dadosdo agenteintegrador,seaplicavel

InformacbeslLegais Adequacaocao formato exigidopela
legislacaale estagio(Lein® 11.788/2008).

Verificacdode clausulasobrigatorias, como direitos e
deveresdaspartes

Termose Clausulas Conferénciados prazosde vigéncia
do convéniao

Verificacaade assinaturas

Dados das Partes Envolvidas Informac6esdo estagiario,
empresa(parte concedentek instituicaode ensina

CargaHorariae Duracao Verificacaode que a cargahoraria
e 0 periodode estagiorespeitama legislacéo

Plano de Atividades Conferénciadas tarefas descritas
alinhadasao cursodo estagiario

ClausulasLegaise Assinaturas Conferénciadas clausulas
conformea lei e presencadasassinatura®brigatorias

Aditivos e rescisoesVerificacaade alteracbesno TCEcomo
prorrogacdo de prazo ou mudancas nas atividades,
assegurando conformidade legal e conferéncia das
assinaturas Para rescisoes,validacao da documentacao
registro dos motivos e garantiade assinaturase notificacao
dainstituicaode ensina




Quadro resumo - Regras e sistemas

Regras Convéenio
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/
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AEXxiste a obrigacdo de convénio entre a IES
0 agente integrador.

AO convénio deve ser firmado uma Unica vez.

Cadastro Sistemico

.

AO Agente deve estar cadastradonos dois
sistemaso colaborare noPTC

APTC Alunosde cursos100% online no 1° e
2° semestre

AColaborar Alunosde cursossemipresenciais
de todosossemestrese 10%60nline a partir
do 3° semestre

APresencial O processo é realizado
diretamente na Unidade com o time de
atendimenta




Fluxograma

Descricdo: "Acessar a Rolar a pagina até o card Clicar no icone 'Sistema

Documento é enviado

pagina oficial da '‘Como fazer o cadastro PTC' na secdo 'Acesse +ra 3 assinatura do
+ Anhanguera/Unopar e ™ do estagio ndo ™ nossos links teis' e »P .
. e et Lo : . N responsavel pela IE e das
clicar em 'Estagio Nao obrigatdrio no PTC?' e seguir as instrucoes do “rtes envolvidas
Obrigatério baixar o manual. manual para cadastro. P '
Encaminhar
e . Acessar ao Sistema i i . . . :
Acessar a Pagina ) Consultar ao Manual de s PTC e cadastrar Vahdg;nl':;?:a de Enviar para Finalizacdo da documento assinado
Oficial Cadastro ! — (Corporativo) Assinatura Assinatura para todos os
envolvidos
Reprovado
Observacoes inseridas no Verificar motivo da
sistema para ajustes e reprovagao no
nova submissdo. sistema e ajustar

Observacdo Importante:
"A minuta deve estar em
formato WORD, caso
contrario, sera
indeferida.
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Cadastro Agentes Integradores - PTC
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HOME » DIFEREMCIAIS DA ANHAN'

(0 Whatsapp @& SouAluno ) @& SouProfessor Volte aestudar Acompanhe sua inscricio )

Inscreva-se

INSTITUCIONAL

DIFERENCIAIS DA A| bferenciais

Apoio Personalizado

Ma Anhanguera vocé é unico e cada
fase da sua formacao académica é
acompanhada bem de perto.

hittps://www.anhanguera.com/estagio-nao-obrigatarnio/

. L. Nossa Histona
A concepgao da Instituicao de Ene

conhecimentos, 0s quais visam, er  Parcerias e Convenios

Responsabilidade Social
Acessibilidade
EAD: Histdrias que inspiram | Hovidads!

Guia dos caloures (Guia dos
mochileiros)

Formacdo Pedagdgica
Segunda Licenciatura

Pague Facil

Seja urn Promotor da Educagao
Seja nosso afiliado

Seja Embaixador

Estagio nao obrigatdrio

L0 Cdsirs Nedls Ud SUd proresan,

ﬂmunq:iﬂ POSEMBA MAIS CURSOS HEIJI{‘.'IHﬂl A ANHANGUERA | FALE CONOSCO BOLSA ENEM

DOCUMENTOS ESTRUTURA

Documentos Institucionais Mossas Unidades
Editais / Resultados / Modalidades de Ensino
Regulamentos

Biblioteca
Registro de Diplomas

Blog de Graduacao

Blog de pds-graduacgao
HEITIESLIE. SULTAIS B ETTIOCIONdls

complementares para voceé se tornar

stante de

L

a

3

amng
Jades

o profissional que o mercado
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T unopar

HOME ) ESTAGIO NAO C

GRADUAGAO POSEMBA MAIS CURSOS |UNOPAR

INSTITUCIONAL
Diferenciais
Nossa Histdria

e Parcerias e Convénios
Estagio

Responsabilidade Social

=K
=

L —_—,

facilitan
de EStUC Guia dos calouros (Guia dos
mercad(

Acessibilidade

mochileiros)

Pague Facil

Estagio nao obrigatorio

Conheca o proc
0s para garantir uma

ale 0S &
A #
L o e v, | ] el o

W= e qualidade.,

Link:https://www.anhanguera.com/

R-SoAS YOESMgia Kb NJ S
VRAY 3

© Whatsapp @ SouAluno )

e

Blog de Graduacao

ESTRUTURA

Blog de Pos-Craduacao

Nossas Unidades

Biblioteca

Modalidade de Ensino

Link:https://www.unopar.com.br/

O agente integrador e a empresa devem acessar a pégina ofidaha@aguera/Unopare selecionar o icone
correspondenteAnhanguera ou Unopar @ 9Y a S 3 destiRicianak y2|
3 NI R AphBde astagid-ndoldbriydtoria:

@ Sou Professor  Volte a estudar

FALE CONOSCO BOLSA ENEM

DOCUMENTOS

Documentos Institucionais

Editais / Resultados /
Regulamentos

Registro de Diploma
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Acompanhe sua inscrigao
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Como realizar o convénio com a |ES
Passo a passo e link

NIEbnho fakzek o chdlasid db bstagiaingo oBrigadridNiBR &
O2Y 2 LI} &aaz2 | LI aaz LI NI 2

Inscreva-se

Na landingpagex

“yéééééiNmz
PTE ¢ S NJ 2

S ol AE Yy dzl f

ZuAnhanguera GRARUARHG (ROSIEMIBA. MATECURGOS. MECIONA AANHANGUERAFALE CONGRCD. HOLSA ENEM m GRADUAGAO POSEMBA MAIS CURSOS UNOPAR FALE CONOSCO BOLSA ENEM

1T unopar

administragao em um s6 ambiente, Com a transi¢ao para o PTC, um sistema mais moderno e
intuitivo, a instituicao melhora a experiéncia dos alunos.

PTC e Colaborar: porque dois sistemas académicos?

O Sistema Colaborar facilita a gestao académica, integrando alunos, professores e administracao em
um s6 ambiente. Com a transicao para o PTC, um sistema mais moderno e intuitivo, a instituicao
melhora a experiéncia dos alunos,

Durante a migracdo, ambos os sistemas sdo usados para garantir a continuidade dos

Durante a migragio, ambos os sistemas sdo usados para garantir a continuidade dos processos S o . S
processos académicos, como estagios e mtegrac;ao.

académicos, como estdgios e integracdo.

z:‘::f::ode Coasdenadores Como fazer o cadastro do Manual do estagio nao
_ estagio nao obrigatério no obrigatério no Colaborar Relagdo de Coordenadores Como fazer o cadastro do ianusl doesttdioriko
gg:?:o?gzr’fa Zc':fe‘:’ Compreta PTC? Facilite o cadastro do estagio de Curso estagio ndo obrigatério no SErSHo o cgol e
Para facilitar seu cadastro no obrigatério com nosso sistema PTC?

responsaveis por cada curso e : : 0 Acesse agora a lista
simplifique os préximos PTC, preparamos um manual online. Baixe o e-book

Facilite o cadastro do

ke Gudtaa detalhado. Clique no botao completo e tenha todas as completa dos Para facilitar seu cadastro estégio obrigatério com
acompanhamento de abaixo para acessar 0 passo a informagdes que vocé precisa coordenadores responsaveis no PTC, preparamos um . : :
S passo comp'etO. em maos! . . . NOSso sistema On|lne. Balxe
estagios. por cada curso e simplifique manual detalhado. Clique o e-book completo & tenha
: : 0S Proximos passos na no botdo abaixo para : :
¢ Consulte aqui li’ Manual de Acesso LiJ Baixe aqui p p p todas as lnformacoes que

J

Link:https://www.anhanguera.com/estagimao-

gestao e acompanhamento

de Arr AT

' By AAnhanguera

acessar 0 passo a passo
completo.

é/_‘l Manual de Acesso

VOCE precisa em maos!

&J Baixe aqui

obrigatorio/
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Como realizar o convénio com a |ES
Passo a passo e link
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seguir as instrucoes do manual para inserir as informacoes corretamente e realizar o cadastro.

ﬁﬁmhangugm GRADUAGCAO POSEMBA MAIS CURSOS MEDICINA AANHANGUERA FALE CONOSCO BOLSA ENEM U U ﬂOp ar GRADUACAO POSEMBA MAIS CURSOS UNOPAR FALE CONOSCO BOLSA ENEM
6) O login acessa o sistema, mas ndo mostra os cadastros de estigio realizados: v 9) Como eu me cadastro no sistema PTC? v

7) Curso de Servico Social: v

8) Como eu sei qual sistema consultar o aluno e realizar o processo de validagdo do estagio? v

9) Como eu me cadastro no sistema PTC? v Acesse nossos links Uteis e tenha na palma da mao tudo o que vocé precisa em um sé lugar!

L X . . u 0S- Mais Vendi Ingressa n
Acesse nossos links uteis e tenha na palma da mao tudo o que vocé precisa em um s6 lugar! INVROTAE Guksos SHiEoe om Alta POS-GrMacED a6 Vondidos Comeo ing : COnhach Ndveos
. o o ) Pés Graduacgao ‘ outros blogs
— Diferenciais da Graduacao Administracao Pos-Graduacao e Faca o Vestibular
Sistema PTC Unopar ! i _ MBA (Lato Sensu) Engenharia de 2024 Academia Tech
- ‘ Pds-graduacao Agronomia Seguranca do -
N Mestrado e Trabalho Vestibular Online Academia
By éA"hanguera Modalidades de Arquitetura e Doutorado (Stricto { @ i
Ulnuuace Ensino Urbanismo Sensu) Gestio de Pessoas  ransfira-se para a Faz Direito %"
o | . llnAnar

Sistema Colaborar Sistema PTC |

Observacao:
AlandingpageO2 Yy 1 SY 2dziNX & Ay TF2NXYI
perguntas e respostas frequentes, entre outros recursos.

epSa guisSAaAasz 02Y2 2 TF2N



Cadastro Empresa

Tela:LOGIN E SENHA

@ Acesseolink | | I
https://www.Qarcelroestaglo.com.br/S|gnIn s
?ReturnUrl=%2F

@ADOoO0Re JWIG WLf URARCE | w

Login

Seja bem vindo(a) ao portal de estdagio remunerado! Para entrar clique no botdo abaixo:

Iniciar



Cadastro Empresa

Tela: LOGIN E SENHA

Clicarem “Sign Up Now";

Inserir o e-mail e clicar em “Send verification e Aguardar o e-mail chegar e digitar o codigo na
codel”; tela que solicitar.

|

User Details

ok e A S el




Cadastro Empresa

Tela: LOGIN E SENHA

9 Apos digitar o codigo, clique em "Verify code” e Inserir o e-mail novamente e clicar em
Inserir a senha duas vezes e no ultimo retangulo “Registrar-se”;

(display name), escrever o nome.

'b-r-ll'l-' Sl oA FaTE Tl

1o ey s e ey,
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Cadastro Empresa

Tela: LOGIN E SENHA

0 Inserir nome e sobrenome, e clicar em atualizar.

Apos estes passos, seu login sera liberado para ter acesso a plataforma.



Cadastro Empresa

Tela: 'U'ALI DAQ;{'D DE CN PJ RESUMO DE CAMPO: Este campo permite que cadastremos

verifiguemos e cadastremos empresas

Validacdo CNFPJ]

Digite & CNP) da sua empresa para validacda. S& estiver ativa, ook AvANCAra para proxiima etaps.

Em “CNPJ”, insira o CNPJ da empresa

ou agente Inte grador des Ej ado; Case o CNP] ndo esteja ative, serd necessdrio entrar em contato com a Receita Feceral,
6% EOC RS TR Y- 55
Clique em “Validar”, para continuar, — TR e

Em caso de CNPIJ Ativo no site da Receita Federal, seu
acesso sera liberado para cadastrar determinada

empresa, caso nao seu registro da Receita nao esteja
ativo, seu cadastro nao sera liberado.



Cadastro Empresa

RESUMO DE CAMPO: Este campo permite que seja

selecionado qual o tipo de empresa estamos cadastrando.

Tela: TIPO DE EMPRESA

A . # Tipo de Empresa

reconheca qual € o tipo de empresa que e e
esta sendo cadastrada.

Agente Integrador Empresa Concedente

e B ﬂ

_-:'Jul.-ili.lurﬂ-l.. Vermd-m Shodrhs O —eda Ui

Vi el Ddmiia
Ry 7]

Ao descer a tela, clique na seta dentro do
campo selecionar, selecione o tipo de
empresa e cligue em avancgar.”

Egrr mmrcr ia
| greryy i pes i,

I g Py
Ly i
| gre. Basndo




Cadastro Empresa

Tela: CADASTRG DE EMPRESA RESUMO DE CAMPO: Neste campo todos os dados da

empresa precisam ser preenchidos.

— -
. Eacin

Lk Social ©

o Ao ter o CNPJ reconhecido, alguns
dados serao preenchidos bt Tretons
automaticamente pelo sistema, os
demais precisam ser preenchidos e Cange*

manualmente.



Cadastro Empresa

TEI.E: CADASTRG DE EMPRESA RESUMO DE CAMPO: Neste campo todos os dados da

empresa precisam ser preenchidos.

W'
e© No campo “VIGENCIA | A
LHI_]E;I'EI%MIHAD&" caso selecinne! Vigéncia Indeterminads
Sim’, nao havera o campo de periodo
para ser preenchido: - N
9 Caso selecione “Nao” para vigencia — Carge’
indeterminada, sera necessario aplicar s SPERASOR

o periodo de vigéncia:




Cadastro Empresa

TEI.a: CADASTRD DE EMPRESA RESUMO DE CAMPO: Neste campo todos os dados da

empresa precisam ser preenchidos.

1 rgradmare - Rars
hiss g i Mgrirgen
9 Apods preencher todos os campos, :
s Eriada
clique em “Avancar”. T
\
5 |

Caso algum campo nao seja cogna
preenchido, uma mensagem indicara.

@ Nao fol possivel enviar o formulario pelas razdes & segulr:

Telelone ndo & villds, Formaton vildod: (1]) SRRRS-88NE / (11] ¥FF- 7y




Conveéenio

Tela: GDNVENIG DE ESTAGIG RESUMO DE EAMP‘GF Neste campo vocé selecionara o

fechamento de convenio.

©

Apos preencher todas as informacoes,

selecione “Sim, quero fechar

ﬂﬂn\féniﬂ_" O Cormbric de [115G50 & um ritromento juridet LauBatneg & tor celebuado enbre & bty ko de ending ¢ & ericdadie/empreid Que (ondederd STLiges pars

ﬂ*hﬂiﬂ?m “fﬁﬂmfﬂﬂl’ﬂ#{lﬂ'm mw ndd Sbradatind. [onbudd & Shesgatorpdade Dai s w'ﬂ'lw-ﬂ#
celebra o oo : ai oy B da L V1. TEERO0E

“ips de [mprew o Cadpitrn da [mpreia of ﬂ Mol e sty Rep—o

Cligue em “Avancar”




Modelo Minuta

Tela : MODE LO DE M l N UTA RESUMO DE CAMPO: Neste campo vocé selecionara o

fechamento de convénio.

cogna

Tpoceimpress ¢ Cadtrocalimgeens v Comvine _ Rprumo
o No campo “Tipo de contrato” havera

Modelo Cogna ou Modelo Préprio. Tipo de contrato *

Para cada opc¢ao havera uma conduta
diferente.




Modelo Minuta

TEI.E: MODELO DE MINUTA I PRéPRIO RESUMO DE GAI‘"‘IPF}: H:st:campnvut:.éanexaré

os documentos de minuta e contrato social.

cogna

Tipo oe Empiess o Cadaiing ob [mpreds & Comebnes o m Ry e
o Caso selecione “Modelo proprio” sera
necessario anexar a minuta e o Vock optou por fechar convénio conosco. Para seguir escolha um modelo de contrato

contrato social da empresa:

Tipo de conirels
Mook Pepre
Apos anexar os arquivos basta finalizar. e m o upload dos anquivos ¢ finalize o cadastro
mmmlﬂﬁn-hﬂﬂlﬂ llﬂhl--:_'——ﬂh_-lﬂl
Lwadher Wlmm [ - - Paarofaur™, o Qv et OO




Modelo Minuta

Tela: MODELO DE MINUTA I COGNA o o o e sotemeampo voce babard o

Voce optou por fechar convenio conosco. Para seguir escolha um modelo de contrato

Tips de comdrsdo -~
. i ¥ £ ——— )
Caso selecione "Modelo Cogna sera
necessario baixar o modelo que vira m
automaticamente preenchido com as
infﬂrmE'I;EIE'E jé diEpDnihiliIEdEE nas Verifigue as informacdes do contrato, se tiver algum ajuste volte a tela anterior & baixe novaments,

etapas anteriores.

Exemplar do modelo:

Se as informacdes estiverem corretas clious em finalizar cadastro.

O documantos enviados passars0 por procriso de validagad.

= Cows ©irregen = ookeele e seieFees, e Fads CTF ELIT™ LELE e eda e T BPLG T ueie @ ==
Ul BuE e e i il ieea{oe sl aadeieiori. 1 THELL | o e gl Rt e
R S ek J L R RS PRI ] . SR Rk Fal A Bk MO Vel S R A
T b BESTE e LEE o R R B LGRS M BTN 8 PR CEE
. R YRR DR P O R T R T R W R BB e S e B i i
i —n C ol gk Brw e ey [k e By e —a Bap e remeer p =0 PV B il
hmia ¥, Baers o, CHF - B EED 0L e reoeeesie G CEGP RS DE JOFE A ROTER L O Sl
A TR LA O PTLE CIRAF S PR L Lo | DRy S Y DR B PTLET WL PR LT ETL NI

P B Y i T e T UL T BT e S R R 8




Resumo

Tela: FI NALIZAH CADASTRO RESUMO DE CAMPO: Neste campo voceé finalizara o

cadastro.

"k documentos enyiados DaSsSardo por proCEsso de Y8l g R,

e Cligue em “Finalizar cadastro”.

£ B e b

Ao finalizar o cadastro vocé sera enines ¢ | Ctmarton ¢ | tee + | uesmeneee - [
informado que fol realizado com

sucesso e podera acompanhar a Cadastro realizado com sucesso
validacao dos documentos clicando

em “Fechar”. Atenchol

O documento enviado passara pelo processo de vakdacso.




Status Documento

Tela: STATUS D'G DGGUMENTG RESUMO DE CAMPO: Neste campo podera visualizar o

status dos documentos enviados.

ty
Documentos da empresa
@© Ards finalizar o cadastro o status ficara et
como “Analise pendente”. Neste
momento os documentos estarao
sendo analisados e sera necessario p—p — — — N—
aguardar a aprovacao. — e _nOOR

OO0 = 34 A Anbipy Pondesie SOFTWARE _Cortrato_Eutages paof

- Ageli ar

Documentos da empresa

Ao ser aprovado, sera possivel Statun do Documento
cadastrar o aluno para a vaga de
estagio.

6




Cadastro

Validacao Dos
Documentos
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Tela:Documento de convénio

Validacao Minuta

O cadastro realizado pelo agente integrador e pela empresa no sisteme
PTC fica pendente de validacao pelo corporativo. Os dados analisados
Incluem:

V CNPJ

V Nome

V Endereco

V Vigéncia do convénio

CONVENIO QUE ENTRE 51 CELEBRAM A [0) GHE
GESTAD DE PESSOAS E ESTAGIOS. LTDA. E A IES
ABAIKO QUALIFICADA, VISANDD A CAPTACAD DE
OPORTUNIDADES DE ESTAGIO CURRICULAR PARA
05 ALUNOS DA INSTITUICAD DE ENSING

Pelo presente instrumento & na melhor forma do direito, as partes:

| =EDITORA E DISTRIBUIDDORA EDUCACIONAL 5.4, com sede na Rua Claudio Manoel, n® 3, 139
andar, 5ala 03, Bairro Funcionarios, CEF - 300140-100, na cidade de Belo Horizonte, Minas Gerais,
inscrita no CHPJMF sob o n® 38733, 648/ 0001-40; ANHANGUERA EDUCACIONAL PARTICIPAQDES 5.0,
com sede na Alameda haria Tereza, n® 4_266, Bairro Dois Corregos, na cidade de Valinhos, 530 Paulo,
CEP 13.278-181 inscrita no CNPJMF sob o n® 04.310.392/0001-46; ORME SERVICOS EDUCACIONAIS
LTDA., sociedade empresaria limitada, com sede e foro na cidade de Belo Horizonte, Estado de Minas
Gerais, Aua Claudio Manoel, n® 36, 132 andar, sala 05, Bairro Funciondrios, CEP — 30.140-100, inscrita
no CMPI/ME sob o n? 05.478.567/0001-91; e PITAGORAS SISTEMA DE EDUCACAOD SUPERIOR
SOCIEDADE 5.A.; sociedade andnima fechada, com sede na Cidade de Belo Horizonte, Estado de Minas
Gerais, na Rua Claudio Manoel, n® 36, 13% andar, =ala 0F, Bairro Funcionarios, inscrita no CHP1/ME sob
o no 03.239.470/0001-09, neste ato representada por seu representante legal abaixo assinado
[doravante simplesmente denominada “IES");

II=§GHE GESTAD DE PESSOAS E ESTAGIOS. L

-I Iﬂ, com sede fua Jdlio de Castilhos, n® 157 ) bairro
Centro, na cidade de Camaqu3i, Estado de RIO GRANDE DO 50U , Inscrita o CHNPLSMF

sob g n® 09.524.278/0001-32, §este ato representado por seus representanteslegais abaixo assinados
[dorawvante simplesmente cenominada “AGENTE DE INTEGRACAD™);

(IES & AGENTE DE INTEGRACAD) também doravante referidas, em conjunto, como “Partes” e,
isoladamente, “Parte”)

CONSIDERANDO QUE:

V Responsavel pela concedente (para convéenios diretos com
empresas, exceto agentes integradores)
V Contrato social (se a minuta for no modelo da concedente)

Observacao Importante:
A minuta deve estar no formaORD Se for enviada em PDF, assinada
ou com formatacao incorreta, sera indeferida.

CLAUSULA QUARTA - VIGENCIA E RESCISAD

41. 0O presente Convénio terd inicio na data de sua assinatura e vigorara por| 11/10/2024 a

podendo, ser denunciado e rescindido a qualquer tempo por qualguer uma das Partes,
mediante notificacdo prévia por escrito de 30 (trinta) dias, sem atribuicdo de multa e penalidade
contratual ou legal, sem prejuizo do cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas
anteriormente & manifestacdo da rescisao, incluindo, mas nao se limitando ao prazo necessario para
conclusdo do periodo de estagio dos cursos em andamento, caso seja do interesse da IES.

4.2.  Na hipdtese de faléncia, recuperacao judicial ou ainda descumprimento de qualquer clausula
aqui pactuada por uma das Partes, este convénio podera ser rescindido, sem atribuicdo de multa e
penalidade contratual ou legal, independentemente de notificacdo prévia ou interpelacdo judicial ou
extrajudicial.

4.3.  Ocorrendo a rescisao deste Contrato em razao de infragdo de qualquer de suas clausulas, em
funciio do término do prazo contratual ou por vontade das Partes, fica o AGENTE DE INTEGRACAO
obrigado a cumprir todas as suas obrigacbes dos estagios em andamento, sob pena de responder
integralmente pelos prejuizos que venha causar aos alunos. A IES podera, ao seu exclusivo critério,
dispensar o AGENTE DE INTEGRACAO de tal obrigaco.




Validacao Minuta

Tela:Documento de convénio

Aprovar Reprovar Nome *

GHB GESTAO DE PESSOAS E ESTAGIOS. LTDA.

CNP)

09.524.278/0001-32

Aprovacao:Se todas as informacoes estiverem corretas, o
sistema envia o documento para a assinatura do

Tipo de Empresa

Agente Integrador v

responsavel pela IE e de todas as partes envolvidas. canes e s e 08
ReprovagaoSe alguma informagao for rejeitada, uma RO 6 0 A -
observacao é inserida no sistema, permitindo que o agente

iIntegrador e a empresa facam o0s ajustes necessarios antes
de submeterem novamente para assinatura.

Assinaturas

Observacoes sobre a Assinatura:

A O e-mail para assinatura sera enviado apenas aos contatos GHB GESTAO DE PESSOAS ..

cadastrados. Se houver erro nos enderecos de-mall, sera necessario gestaoghb@ghb.net.br
WUOql ¢l wyadwerYUgqecqYWHYGWYWHYI GYI ¢ q 1
CWOYNUCE wdAWIl Rt GpatkRaralddalidagio didi sgustds.R U N LU freadeNegoco

A Apods a assinatura de todas as partes, o responsavel pela validacao Assinado. o

encaminha o documento assinado para todos os envolvidos.




Cadastro

Cadastro da empresa
concedente do estagio

St




ACESSE A PLATAFORMA DE ESTAGIO

Tela:LOGIN E SENHA

@ Acesseolink | | I
https://www.Qarcelroestaglo.com.br/S|gnIn s
?ReturnUrl=%2F

@ADOoO0Re JWIG WLf URARCE | w

Login

Seja bem vindo(a) ao portal de estdagio remunerado! Para entrar clique no botdo abaixo:

Iniciar



VALIDACAO DE CNPJ

serve para verificar ccnpj do agente integrador

LA™

——

L8

Tela:VALIDAGAO DE NP RESUMO DE CAMP Qe campo

cogna

Pagina Inicial | Lista de Estagio | Documentos da Empresa | Documentos do Estagio |

Termo Aditivo de Alteragdo | Q, | GABRIELA DUANE DE BRITO BARBOZA -

@ Voce seradirecionado a tela dos dados
peESSOals. | T

site.

~ z n G4 " (o) V4 Perfil 0O Endereco de Email & 0 Niumero de telefone nio serdo exibidos no
OU0RHCUI YINJu W é <
& seguran ca Sua Organizacdo e o Cargo s30 opcionais. Eles serdo exibidos com seus
) o comentarios e em postagens em foruns.
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
Su formac

. |

V4 o V4 \ Email * Telef al
R m IJ I I I IJ I I I Z - ~ R I - I | gabi.duaneb@hotmail.com | | {19)99853-7222 |
8 u -,-b e C u C Mome da Organizagdo Cargo
| |
si
| |

Apelido

Em caso de CNPJ Ativo no site da Receita Federal, seu
acesso sera liberado para cadastrar empresas, caso

nao seu registro da Receita nao esteja ativo, seu
cadastro nao sera liberado.




VALIDACAO DE CNPJ St

Tela:VALIDAGAO DE cNP)  RESUMO DE CAMP Qite campo

serve para verificar ccnpj do agente integrador

— X ([ ] www.parceiroestagio.com.br
Pessoal il APRESENTAGCAD Hanner ©F Emai Calenddrio de treina... gl Acdo F . - -
== c SENIAG = . SRR EE T . Ac www.parceiroestagio.com.br diz

Faga validacio do CMPJ para acessar o sistema!

cogna

OK
Pagina Inicial | Listac )s do Estagio |

Termo Aditivo de Alteragdo | Q | GABRIELA DUANE DE BRITO BARBOZA -

Lista de Estagios



VALIDACAO DE CNPJ

Tela:VALIDACAO DE CNPJ

)

cogna

Validacao CNPJ

EO ONPIHLAWRUY RI ¢ WY W9 As WI ¢

Digite

agente integrador desejado.

Em caso de CNPJ Ativo no site da Receita Federal, seu

acesso sera liberado para cadastrar empresas, caso
nao seu registro da Receita nao esteja ativo, seu
cadastro nao sera liberado.

WG Gl 14 ¢

J da sua empresa para validagao. !e estwer%ivo, VOCé avangara para proxima etapa.
Caso o CNPJ ndo esteja ativo, sera necessario entrar em contato com a Receita Federal.

@ 90Rez WG WmBEedRT ¢l pAWGE | ey UqRU

| e

LA™

——

L8

RESU MO DE CAM PQ'ste campo

serve para verificar ccnpj do agente integrador




VALIDACAO DE CNPJ

Tela:CADASTRO DO ALUNO RESUMO DE CAMP Qe campo

é pra dar inicio ao cadastro do aluno.

cogna

1

0 % ¥ Pagina Inicial | Lista de Estagio | Documentos da Empresa | Documentos do Estagio |

Termo Aditivo de Alteragéao | Q | GABRIELA DUANE DE BRITO BARBOZA -

IJ '
’ 2
LI Sta d e ESta g I OS Novo Estagio

CNPJ] da Empresa Nome do Aluno RA Situacao do Estagio

MARCOS ANTONIO DA .
61.600.639/0001-55 2024099064 Ativo
SILVA FILHO

GUILHERME SILVA
60.701.190/2078-92 ANDRADE 2024089830

BERUNA SANTOS DE .
53/7.321.091/0001-77 ALMEIDA 2024102325 Ativo

03.779.133/0190-34 ANA PAULA DE SOUZA 2024143776 Rescindido

PATRICIA DA SILVA
03.779.135/0076-82 2024070351 Rescindid
/ MARQUES LOPES escindido

60.701.190/1962-46 PAULO HENRIQUE DA SILVA 2024144728

RYAN SANTOS DA SILVA
46.522.983/0001-27 2024125735
BORGES




DADOS DA EMPRESA L=

Tela:DADOS DA EMPRESA R ES U M O DM BA:Nesta aba, é possivel

adicionar os dados da empresa onde o aluno fara o estagio.

€ Insira 0 CNPJ da empresa que deseja

cadastrar no sistema. -

Dados da Empresa Dados do Aluno Dados do Estagio Planilha de Horarios Questionario Envio de Documentos Resumo
~ 7 o) ~ . i
O Rhe JWIJU WmwHet ACc | wlUGC [om

—
cadastrada. — =
E-mail \ Telef
9 Se a empresa ja estiver cadastrada, 0S
dados serao preenchidos _
automaticamente.

EQ W INa RI ¢ AWHEGTRNue 1JWIJIL



DADOS DA EMPRESA

Tela:CNPJ NAO CADASTRADO R ES U M O DM BA:Nesta aba, é possivel

realizar o cadastro da empresa.

~ . Dados do Aluno Dades do Estagio Planilha de Horanios Questionario Envie de Documentos Resumo
Se a empresa nao estiver

cadastrada, ao clicar em CNP) *

"Buscar" sera exibida a 24.004935/0001-08 | Buscar
opcao para realizar o e e e e e T i Cawemant
Hcl ¢t gl YWUY Wb Razio Socia

E-mail

Responsavel

Bl ApOs esse passo, uma nova pagina ird ser aberta, onde

\

faremos o cadastro da empresa concedente.




DADOS DA EMPRESA

Tela:CNPJ NAO CADASTRADO R ES U M O DM BA:Nesta aba, é possivel

realizar o cadastro da empresa.

Cadastro de Empresa

Tipo de Empresa *

Selecionar hd

CHPJ = Razdo Social *

24,064.935/0001-08 24,064,935 CLECI COUTINHO PEREIRA

E necessario preencher todos os
campos, sendo obrigatorios
aqueles marcados com ().

22440-000

Logradouwro =

ESPUMOSD

gApc’)s todo preenchimento,
RO Rz JWIG WHWE

MNamero *

s

Estado =

RIC GRAMDE DO SUL

Cogna Educacdo ©2023. Todos os direitos reservados.



LISTA DE ESTAGIOS

Tela:LISTA DE ESTAGIOS

L Nesse momento basta buscar
novamente o CPF cadastrado
recentemente, ao aparecer 0s

Il ¢1 Yt AWHG R e 13 WI

CNPJ *

Razdo Social

E-mail

Responsavel

/ 42 passo

==

32 passo

L8

RESUMO DE CAMP Qe campo

permite que cadastremos alunos para realizarem estagio.




DADOS DO ALUNO

Tela:DADOS DO ALUNO

R ES U M O DA ABAE:sta aba permite que

Insiramos 0s dados do aluno que deseja estagiar.

St~

Insira o CPF do aluno, para sistema possa
localiza-lo no banco de dados.

busque pelo curso do aluno.

Dados da Empresa + Dados do Aluno Dados do Estagio Planilha de Horarios Questionario Envio de Documentos Resumo

Aluno *

074.568.346-01 m

Realize a pesquisa pelo CPF
Aluno Selecionado: DANIELA CRISTINA VIEIRA

2 Este site & particular: Somente pessoas especificas podem exibir este site. Saiba mais

Curso *

ADMINISTRACAO ZII’

& ; Este site & particular: Somente pessoas especificas podem exibir este site. Saiba mais

Conectado como Noelle Cecilia Ferreira
Matricula *

2024000002

Modalidade

YWEcCOGY WmnH:2I t YA WHGIT Rhve 1IJLWLLLe Lo b o 6w dl] 1]

cogna

Conectado como Noelle Cecilia Ferreira
Aluno *

DANIELA CRISTINA VIEIRA

Situagdo Académica *

Dados da Empresa + Dados do Aluno Dados do Estagio Planilha de Horarios Questionario Envio de Documentos Resumo

Aluno *

074.568.346-01 m

Realize a pesquisa pelo CPF
Aluno Selecionado: DANIELA CRISTINA VIEIRA

:“.; Este site é particular: Somente pessoas especificas podem exibir este site. Saiba mais

Conectado como Noelle Cecilia Ferreira

Matricula *

2024000002

Modalidade

Curso *

ADMINISTRACAO E

f; Este site é particular: Somente pessoas especificas podem exibir este site. Sgiba mais

Conectado como Noelle Cecilia Ferreira

Aluno *

DANIELA CRISTINA VIEIRA

Situagao Académica *



DADOS DO ALUNO

Tela:DADOS DO ALUNO RESUMO DA ABIAE.sta aba permite que

@) Selecione o curso do aluno e Pesquisar registros
I JGYRt WHG Rhue IJWIJC -

Curso Responsavel (Curso) Supervisores de Estagjo (Curso)

Selecionar ‘ Cancelar H Remover valor




DADOS DO ESTAGIO

Tela:DADOS DO ESTAGIO

R ES U M O DA ABIAE:sta aba permite que

Insiramos o0s dados do estagio do aluno.

Insira 0 numero da Apodlice.

Insira 0 nome da Seguradora.

Insira o valor da bolsa.

Insira o valor do transporte.

Dados da Empresa

v Dados do Aluno + Planilha de Horarios Questionario Envio de Documentos Resumo

12 passo

Insira a vigéncia inicial e final do estagio.

O RNe JWIJG Wmbe 2¢UT &1 .

Numero da Apdlice * - Nome da Seguradora *
-

12345678 TOKIO MARINE
Vigéncia Inicio * 39 passo igencia Fim

01/07/2024 = 01/02/2030 ——__ 42 passo =
— 5 ssssss

*

Bolsa Auxilio (Valor) s / 62 passo

2000

m — /2 passo

L2 Melhoria: o sistema n&o permite preenchimento de
Y valor "0,00" no campo deBOLSA AUXILIO



PLANILHA DE HORARIOS roe

Tela:PLANILHA DE HORARIOS RESUMO DA AB At aba permite

gue insiramos os dados do estagio do aluno.

0 YWHYqgVYWwel RERYUc¢!| WG Y CI inghd tifdide de Supahrsd deYchntpod. R Y WIT 1J LU

estagio que o aluno ira realizar na empresa.

Insira a formacao académica do Supervisor.

Supervisor de campo

Dados da Empresa « Dados do Aluno Dados do Estagio « Planilha de Horarios uestionario Envio de Documentos Resumo

Planilha de horarios




QUESTIONARIO

R ES U M O DA ABAE:sta aba permite que responda o

guestionario obrigatorio.

Tela:QUESTIONARIO

Dados da Empresa « Dados do Aluno « Dados do Estagio «#  Planilha de Horarios « Envio de Documentos

0 Neste campo, selecione as

~ : Questionario do Cadastro da Empresa
opcoes desejadas para

A Empresa tem condi¢des de atender as necessidades do estagiario, conforme consta no Termo de Compromisso?
O Nao @ sim

responder ao questionario.

Tem condic¢des de orientar e avaliar o desempenho do estagiario?
O Nio @ sim

Os equipamentos, condic¢des fisicas, materiais e 0 ambiente sao favoraveis para o desempenho do estagio?
O Nao @ sim

O ql"!eStlonarl_O € uma, O_brlgatorledade Tem condic¢des para designar supervisor de campo, nos termos do artigo 9°, inciso lll, da Lei 11.788/2008, que pertenca ao s
prevista na lei de estagio. NO entanto,  de pessoal nos termos especificados?
g . Nao ¥ Sim
a responsabilidade de validar as
informacoes é do agente integrador.



ENVIO DE DOCUMENTOS

Tela:ENVIO DE DOCUMENTOS | MODELO COGNA

Dadoscabmpresa  DadoscdoAlund ¢  Dadosdofntioin «  PlanihadeMoings «  Questioninio o LSRR R e R tes

@ Neste campo, ao selecionar o
Para envio dos documentos escolha uma opgao.

Modelo Cogna, o documento
automaticamente preenchido sera

disponibilizado.

@ Basta baixar o modelo.
Tipe de Contrate

: , - : , Modelo Cogna -
O questionario anterior, aparecera no

contrato modelocognaapenas.




ENVIO DE DOCUMENTOS

Tela:ENVIO DE DOCUMENTOS | MODELO PROPRIO

Dados da Empresa #  Dadosdo Aluno «  Dados do Estagio «##  Planilha de Hordrios «#  Questionario ¢ BRE\GIERLIEITEGEE  Resumo

@ Neste campo, caso
t 3G ARYUIDWY We~Y
anexe o Termo de
Compromisso e o Plano de
Estagio.

Faca o upload dos arquivos e finalize o cadastro.

Termo de compromisso Plano de estdgio
Escolher Nenhum arquivo selecionado Escolher Nenhum arquivo selecionado
Arquivo Arquivo

® Para Agente Integrador, o TCE IES nao sera disponibilizado
POIS 0 agente ja tem seu proprio documento.



ENVIO DE DOCUMENTOS ros

' \V ' . A F » - .taabapermiteque

Tela:ENVIO DE DOCUMEN T O $s documentos necessarios para cadastro do estagio sejam

anexados.

Caso houver observacoes, escreva em
comentarios.

Comentarios

900 Rhe WIS W[ RU¢

‘ Anterior ‘

Agora € preciso aguardar a validacao deste cadastro.



ENVIO DE DOCUMENTOS ros

Tela: ACOMPANHAMENTO TCE RESUMO DA ABIAE:staaba permite que

acompanhe o deferimento ou indeferimento do TCE.

cogna

Pagina Inicial | Lista de Estagio | Documentos da Empresa | Documentos do Estagio |

Termo Aditivo de Alteracao | Q, | GABRIELA DUANE DE BRITO BARBOZA -

PRONTO!

Vocé podera
acompanhar o status
da solicitacao em /b LU ) y
DOCUMENTOS DE R
EEN ] f 8h

Documentos do Estagio

Aplicar

SSSSSS

Feliciano




Assinatura
TCE

N~ ¥ g
Pl




Assinatura da EMPRESA/AGENTE INTEGRADOR

Tela: ASSINATURA DE DOCUMENTO

Acesse 0 seu‘re_—mail n::_a{:l astrado no B COGNA EDUCACAO via D4Sign
portal de estagio no sistema PTC *Lembrete* COGNA EDUCACAQ enviou u...  04:34

AVISO DE E-MAIL EXTERNO | Nao clique em links ...

Vocé recebera um e-mail igual ao que

esta naimagem ao lado Documento para assinar

Clique no botao “visualizar COGNA EDUCACAO (crmdynamicskrotonfluxo@kroton.com.br) enviou o
documento”; documento Daniel Maia Corréa TermoAlteracao pdf para vocé assinar.

VISUALIZAR DOCUMENTO

VP OPERACOES cognq



Assinatura da EMPRESA/AGENTE INTEGRADOR

Tela: ASSINATURA DE DOCUMENTO

Automaticamente o documento

]
aparecera na tela e junto com ele ao cognu
lado esquerdo os botoes “Download” EDUCACAD

e “Assinar”.

Clique em “Download” para baixar
uma copia do documento.

B Daniel Maia Corréa TermoAlteracao pdf

3b9b5fdc-5652-20e1 -9541 -aBd 7 490 T 2df

Clique em assinar, para assinar
digitalmente o documento.

VP OPERACOES

EDUCACAO



Assinatura da EMPRESA/AGENTE INTEGRADOR

Tela: ASSINATURA DE DOCUMENTO

Ao abrir a tela para assinar, preencha

os dados, conforme imagem; e e FrrT:
* Nome Completo; Moelle Cecilia Ferreira
* CPF;
CPF Data de nascimento

* Data de nascimento;
* Sua assinatura.

123.749.948-97 21/08/1996

SUa assinatura (use é.-l,‘.u.l h':l Lirm

Clique em “estou de acordo - assinar”. @

EDUCACAO



Assinatura da EMPRESA/AGENTE INTEGRADOR

Tela: ASSINATURA DE DOCUMENTO

ApOs assinar, aparecera na 0 Também aparecera para voceé a tela de status das

tela o informativo de que assinaturas (quem assinou, quem nao assinou).
documento fol assinado;

& Dasign & Dasign

B imagem 3 png

‘ -
Pronto!
LDocumento ;1‘_ut~,l!‘r"l(i(‘:
ANOO CO0XS 45 PANEs ASSiNarem, vyOCe receberd um e4ma ! P "
WA COM M | ! M ol
#27C008a0-1660-4400- 9521 4CTDH4E 340341 ‘
4 ,

Noelle Cecilia Ferreira Agora e so aguardar todos

Faciite suas proximas assinaturas noelefc@icioud com .
" assinarem o documento.

VP OPERACOES



Assinatura do ALUNO

Tela: INFORMAGCOES DE CADASTRO DO ALUNO

Acesse 0 seu e-mail cadastrado no “[] ¢ CRM Dynamics Kroton. Ertiginliefwmradu-lnfumpﬁuduﬂadlm-ma Daniel MaiaCoré.. [
portal de estagio no sistema PTC
= M Gmail Q Pesqusar e-mal = @ @ =
Vocé recebera um e-mail igual ao que p ¢ B OB © m | % ¢ > me
esta na imagem ao lado.
ST Estagio Remunerado - Informacoes de Cadastry e de s » 8 B
P Com esirel ; CRM Dhyrmarmmsg Krobars Flums 0y wre ot o esin oo e UHkdibenl & ) # 1
| | H N
Atraves deste canal de comunicacao oy e (i, i Wit Con
podera acompanhar o status de seu | y s APt o g, 8 documato s edde 8 b i csbr i ekns 0 g pott
cadastro para vaga de estagio. v Mk
Ma | " [Wbensapem coviade] Lol l00a 8 Menasen
R Ok, oo no aguarda, Cbrgada pelo netina. Ciigado pela oporbunidade.
B ngressos

- Fespode ~ Encaminkar | D)

VP OPERACOES cognq



Tela: ASSINATURA DE DOCUMENTO

Acesse 0 seu e-mail cadastrado no
portal de estagio no sistema PTC .

“[] ¢r COGNAEDUCACAOvi.  COGNA EDUCACAO enviou um documento para vocé assinar: JI TEIXEL.

COGNA EDUCACAQ enviou um documento para vocé assinar: JI TEIXEIRA
DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE Termo de Compromisso pdf e de s «

‘ COGNA EDUCAQAO via D4Sign <wgn@ddsign com b V27 (d1hora) oy

DaAfa MM -

9 Vocé recebera um e-mailigual ao
gque esta na imagem ao lado:

®

VP OPERACOES cog



Tela: ASSINATURA DE DOCUMENTO

B oeC W i eRto s assdnar

9 Clique no botao “visualizar )
COGMNA EDUCACAD | cnmelvnamicskrotonfluxoikret or.corn. b ) smeicas o

¥n
dﬂﬂumentﬂ . docipTiento JI TEIXEIRA DESEFNYOLYIMENTC DIE SOFTWARE Terrma
da Comprombso pdfl sara wood asminar.

A A I.i'.ilul'l-t DECECEARA BT CE

Esars o wrve il geflwvilal O, falie PisgeDeeils
Ertre om contato coem o o-mail crmdynemiice krotonf iusoog loroton. com.br pars

sl areeeT Spual sCEEn cloreEraes

£Z¥ DaSign

Consecutivamente ao abriro
documento do Termo de

Compromisso, clique no botao de ‘<elelpl®
“Download®. g

B JI TEIXEIRA DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE Termo
de Compromisso pdf

e e T el il S O o e - M Cl e e R

4t oo -

VP OPERACOES cog‘na

EDUCACAO



\
Tela: ASSINATURA DE DOCUMENTO

Cligue em “Apenas assinaturas
(PDF)” e faca o download do
documento.

5

[ JI TEIXEIRA DESENVOLVIMENTO DE 5OFTWARE Térmo
de Compromisso pdf

ADEC DL T-4 9 -AF 2T- 955 - SatdodSa5 13
'

i I ndarilan el =

R Apenss sssinaturas PDF)

& Gerando download,,,

'.-.l

Preparando download

08T quyD HETE DELLE I ERSDY £ & futh e

VP OPERACOES

EDUCACAO



6 Cligue em “Assinar”.

cogna

WAL AD

B JI TEIXEIRA DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE Termo
de Compromisso pdf

26 2eCT-9909-M2190AC- S0 00509323

| & Download - l

Ass@ar

VP OPERACOES cog‘na

EDUCACAO



Tela: ASSINATURA DE DOCUMENTO

Ao abrir a tela para assinar, preencha
0s dados, conforme imagem;

« Nome Completo;
= C PF; CPF Data de nascimento
« Datade nascimento: 123,749.948-97 21/08/1996

« Sua assinatura.

Mome Completo icondarme o CPF)

Moelle Ceclia Ferreira

SU3 assinatura (use €& ou k)

Clique em “estou de acordo - assinar”.

cio e ACORO0 - ASSINal

Ao elebuar & 1 enaturd, vook concordy Com o4 femn

VP OPERACOES cog‘na

EDUCAGCAO



Tela: ASSINATURA DE DOCUMENTO

ApoOs assinar, aparecera na Tambem aparecera para voce a tela de status das
tela o iInformativo de que assinaturas (quem assinou, quem nao assinou).
documento fol assinado:
& DaSign
& DaSkn
B imagem 3 png
Frontol
L;l:_"l'_ _.|'|'I_"f'|_l:_'l 55 r:,_|;1r; dpathypunha@pmal com
J-;?;ﬂ-gmﬁmuluegsq;g'mjuu1 MNoslle CeLilia FErTelra
Fibhbrlhd$ﬂrﬂxﬂﬂﬁhd$+f4£urﬂ5 A I _
e — Agora e so aguardar todos
| Quutro criar minha conta assinarem o documento.

VP OPERACOES cog‘na

EDUCACAO



Onde o documento_ :
TCE fica disponivel ) )y~
para Impressao?

St




Tela:DOCUMENTOS DO ESTAGIO

cogna

Pagina Inicial | Lista de Estagio | Documentos da Empresa | Documentos do Estagio |

Filtre o documento Termo Aditivo de Alteragdo | @ | GABRIELA DUANE DE BRITO BARBOZA -
aprovado>> e na coluna
Documento Assinado,
teré 0O dccumento Documentos do Estagio
d I S p O n Ilve I ] Status do Documento

Y  Aprovado v
" V4 . Nome do Documento Data de
Basta clicar que sera R S [
" " Termo de
baixado o arquivo PDF. WAGNER faKeny ) compromisso de
30.819.371/0001-60 2024200483 PEDAGOGIA FERREIRA Aprovado 9 [ 13/03/2025
SANTOS Soares Dos Santos
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LG07743.pdf
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TERMO ADITIVO DE ALTERACAO

Tela: TERMO ADITIVO DE ALTERACAO

(1) O que seria o termo de aditivo de alteracao? | |
Atualmente esse campo seria para realizar algum ajuste necessario com o0os dados da empresa.

Termo aditivo de alteracédo: neste cenario, toda e qualquer alteracao que ocorrer apds a assinatura
do termo de compromisso original, devera ser registrado pela empresa, desde mudancas de
atividade ou supervisor, até mesmo a quantidade de carga horaria.

Termo aditivo de prorrogacao: no caso em que a vigéncia do termo de compromisso finalizar no
periodo informado, e a empresa e 0 aluno desejarem prolongar o vinculo, serad necessario enviar o
aditivo informando o prazo final.(Esta em desenvolvimento)

Pontos de atencao: Mudancas como dados pessoais do aluno



TERMO ADITIVO DE ALTERACAO

SUMO DE CAMPQONeste campo sera

Tela: TERMO ADITIVO DE AI—TERA(; A sivel especificar e s.olicitar alteracoes do
documento .

a Para solicitar mudancas no documento ja enviado, )
HiRhe JWIJG WbuNIJI YW T Raq R2 YW WW @ aqlJl ¢cT gyYwlO

cogna

Pagina Inicial Lista de Estagio | Documentos da Empresa Documentos do Estagio

Termo Aditivo de Alteragcao | Q | Ana Santana -

Termo Aditivo de Alteragao

Status do Documento Termo
de Alteracho

Y v

| Aplicar



TERMO ADITIVO DE ALTERACAO

Tela: TERMO ADITIVO DE ALTERACAO

RESUMO DE CAMPONeste campo sera

possivel especificar e solicitar alteracoes do
documento .

Status do Documento Termo
de Alteracio

Y

CHP) FA Cursd

AMNALISE E

231509N4/0001-34 2024123540  DESENVOLVIMENTO DE
SISTEMAS

Termo Aditivo de Alteracao

g No canto inferior direito cligue na seta
G¢l ¢ WHCEC R+ Y WIILWIIG W

STaTud

JnNe F’Qcidukél

Ao Bl ey £y Y WRba 0T

podem ser editados:

& Editar

Matricula
2024123540

Modalidade
EAD

Unidade
CAMPINAS/SP -
Coordenador

Aluno *
Darvel Maws Corréa

Situacso Académics *
Cursanco

Periodo Letivo
2024/02
Semestre
1




TERMO ADITIVO DE ALTERACAO

Tela: TERMO ADITIVO DE ALTERAGAO RESUMO DE CAMP(xeste campo sera
possivel especificar e solicitar alteracoes do

documento. .

Podem ser editados os dados que estdo @ Apos realizar as alteragées, na mesma pagina atraves do
O 1502 bao AYaqgYWmol Rl mlt I CWEYH t R2 D0

periodo/horario de estagio:

& Editar
& Editar
MMM* Numero da Apolice * Nome da Seguradora *
® Mo O Sim 00912344 SANTANA
Periodo de provas Vigéncia Inicio * Vigéncia Fim -
| 01/11/2024 8 0171172028 =
05 & 1511
Bolsa Auxilio Valor * Auxilio Transporte Valor *
R$ | 1.50000 RS | 35000
MW' Formagso Académica Supervisor *
Aline Torres ASministradio
@ Criar x
Numero da Apolice * MHome da Seguradora ©
00912341 SANTANA o
Adicionar Horarios
Vigéncia Iniclo * Vigéncia Fim - D Becsaia
0171172024 01/11/2025 A af




TERMO ADITIVO DE ALTERACAO " ad
g T S2

RESUMO DE CAMPONeste campo sera possivel
especificar e solicitar alteracoes do
documento. .

Tela: TERMO ADITIVO DE ALTERACAO

@ Ao realizar as edicoes de periodo, clique

eApC')S finalizar as alteracoes gerais faca uma revisao par
UYWHYqg YWsLEU2RCE | wWIO

preencher todos os campos e finalize clicando no botao
mEcUZ2cl KO

h a{d0l ddza R2 57
permanecera em branco. Sera
atualizado apos validacao.



TERMO ADITIVO DE ALTERACAO " ad
g T S2

| N RESUMO DE CAMP(Neste campo sera
Telax TERMO ADITIVO DE ALTERAGAO possivel especificar e solicitar alteracées do

documento.

@ O documento subira para avaliacao e
podera ter seu status acompanhado
através da mesma pagina.

Enviar

}O! O doCumento enviado Dassar AT <
” " ) 2 ] v 4 =7 .
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Termo aditivo de estagio
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SOLICITACAO DO ADITIVO DE ESTAGIO

Tela: TERMO ADITIVO DE PRORROGA(;AQ RESUMO DE CAMP Neste campo seréa possivel solicitar o

aditivo de prorrogacao de estagio 30 dias antes do seu vencimento .

1 ¢ WU eé wdemorditivalde 1J Wb @ Podera realizar a pesquisa do estagio do
Prorr()gagé(]_b C U c U Y LUU YHMWS@"GMHJYbU lic + LW

RUNY ! O ¢ TCNRIH LIRALIG

cogna

cogna

sl R 20 RS et e e b s R e F e bl oL s ol Pagina Inicial | Lista de Estagio | Documentos da Empresa | Documentos do Estagio

Termo Aditivo de Alteragdo | Termo Aditivo de Prorrogagao | Q | Sabrina Melo da Silva -

Termo Aditivo de Alteracdo | Termo Aditivo de Prorrogagcédo | Q | Sabrina Melo da Silva -

Lista de Estagios

- - ~
Termo Aditivo de Prorrogacao
Y i &
Aplicar Pesquisar | Q l
) Term.de Doc. Relat. de Doc. Data de Fim da
Pesquisar Q CNP) RA Curso Responsavel Status Prorrog. Assinado  Estiagio  Assinado  Retorno Vigéncia

CNPJ da Empresa Nome do Aluno RA Situacao do Estagio 24.930.578/0001-05 2025000394  SOCIOLOG 21/03/2025 v
AAA B

4.930.57 1- ANI RISTINA VIEIRA 1 indi s

SRR T P i < 24.930.578/0001-05 2024001003 SOCIOLOGI Andlis TERMO RELATORI 20/03/2025 [ o,
AAA e DE O DE

24,930.578/0001-05 DANIELA CRISTINA VIEIRA 2023010089 Rescindido v o ol T A

nte MISSO DE CURRICUL
ESTAGIO AR NAO

: : CURRICUL OBRIGAT

AR NAO ORIO.pdf
OBRIGAT




SOLICITACAO DO ADITIVO DE ESTAGIO Lo~
T

Tela:TERMO ADITIVO DE PRORROGACAO RESUMO DE CAMPONeste campo sera possivel
solicitar o aditivo de prorrogacao de estagio .

© OtcW2PAWRI WUqRNRACT YWY LWIt qCRNRY W YLWe b Erafrégamkla 32 131 C

Termo Aditivo de Alteragao | Termo Aditivo de Prorrogacdao | Q | Sabrina Melo da Silva -

Termo Aditivo de Prorrogacao

Baixar Aditivos

2025000394 Q ‘

Term.de Doc. Relat. de Doc. Data de Fim da
CNPJ RA Curso Responsavel Status  Prorrog. Assinado  Estagio  Assinado  Retorno Vigéncia

24.930.578/0001-05 2025000394 SOCIOLOGI 21/03/2025
AAA
rrogar




SOLICITACAO DO ADITIVO DE ESTAGIO 7 o
T

Tela:TERMO ADITIVO DE PRORROGACAO RESUMO DE CAMPONeste campo sera possivel
solicitar o aditivo de prorrogacao de estagio .

| nqva janela abrira, onde devera anexar o termo de prorrogacao e o relatorio de estagio.
RO AW 1J2 IEGvikHIB G REC 1 WO Wb

& Editar

Termo Aditivo de Prorrogacao

Status do Documento

Motivo da Rejeicio




CONSULTA E REENVIO DA SOLICITACAO DE ADITIVO DE ESTAGIO P\m~>

Tela:TERMO ADITIVO DE PRORROGACAO RESUMO DE CAMPONeste campo sera possivel
consultar o aditivo de prorrogacao de estagio .

Acl ¢ WY We NI

JUqUWYe WJAGGI 3t ¢ WUHEYUY 20 aqc | TeoridAddizo¥é 2 q R2 ¢
Prorrogacaasb WWIJ W2 Rt 2 ¢ YUaUCc

RSAatusla U ¢ LA Lo

cogna Termo Aditivo de Alteragdo | Termo Aditivo de Prorrogagao | Q | Sabrina Melo da Silva -

Pagina Inicial | Lista de Estagio | Documentos da Empresa | Documentos do Estagio

Termo Aditivo de Alteracdo | Termo Aditivo de Prorrogagao | Q | Sabrina Melo da Silva -

Termo Aditivo de Prorrogacao

Lista de Estagios

2025000394 Q

CNPJ
& Term.de Doc. Relat. de Doc. Data de Fim da
Y i CNPJ RA Curso Responsavel | Status | Prorrog. Assinado  Estagio  Assinado  Retorno Vigéncia
Aplicar 24.930.578/0001-05 2025000394 SOCIOLOGI Anélis | TERMO RELATOR 21/03/2025 -
AAA - DE IO DE
Pende | COMPRO ESTAGIO
Pesquisar Q N nte MISSO CURRIC
DE ULAR
CNP] da Empresa Nome do Aluno RA Situagao do Estagio ESTAGIO NAO
CURRIC OBRIGAT
24.930.578/0001-05 DANIELA CRISTINA VIEIRA 2023010089 Rescindido v ULAR fORIO-Dd
NAO
OBRIGAT
24.930.578/0001-05 DANIELA CRISTINA VIEIRA 2023010089 Rescindido v ORIO.pd
f




CONSULTA E REENVIO DA SOLICITACAO DE ADITIVO DE ESTAGIO VLA

o

Tela:TERMO ADITIVO DE PRORROGACAO RESUMO DE CAMPONeste campo sera possivel
consultar o aditivo de prorrogacao de estagio .

N2 RI ¢ Wikrghesla WIJ 0 Wb

Term.de Doc. Relat. de Doc.
CNPJ RA Curso Responsavel Status Prorrog. Assinado  Estagio  Assinado
24.930.578/0001-05 2025000394 SOCIOLOGI Reprov TERMO RELATOR
AAA ado DE 10 DE
COMPRO ESTAGIO
MISSO CURRIC
DE ULAR
ESTAGIO NAO
CURRIC OBRIGAT
ULAR ORIO.pd
NAO f
OBRIGAT
ORIO.pd
f
24.930.578/0001-05 2024001003 SOCIOLOGI Analis TERMO RELATORI
AAA - DE O DE
Pende COMPRO ESTAGIO
nte MISSO DE CURRICUL
ESTAGIO AR NAO
CURRICUL OBRIGAT
AR NAO ORIO.pdf
OBRIGAT
ORIO.pdf

Em caso de rejeicao do termo aditivo, sera possivel a realizagao do reenvio para o time na mesma
solicitacao. Primeiro devemos visualizar mais detalhes da devolutiva, clicando no icone de seta e em

Pesquisar

Data de
Retorno

19/03/2025

Fim da
Vigéncia

21/03/2025
’ Prorrogar

20/03/2025 [ o,

24.930.578/0001-05

19/03/2025



CONSULTA E REENVIO DA SOLICITACAO DE ADITIVO DE ESTAGIO P\Iﬂ+

Tela:TERMO ADITIVO DE PRORROGACAO RESUMO DE CAMPONeste campo sera possivel
consultar o aditivo de prorrogacao de estagio .

Wt N2 RI ¢ AWGYT 1 C W2 Statasidd DodunéntablYch LI HRE afleCEYTH gLUM LLCLdTE2 € |
Motivo da Rejeicdeslllhue ¢ G WE WT 2t qRNRAECqR2c¢c Wl WDEUGRACT ¢ WUGIAY

E U
© 1J U

& Editar

Termo Aditivo de Prorrogacgao

Status do Documento

Reprovado




CONSULTA E REENVIO DA SOLICITACAO DE ADITIVO DE ESTAGIO P\m~>

Tela:TERMO ADITIVO DE PRORROGACAO RESUMO DE CAMPONeste campo sera possivel
consultar o aditivo de prorrogacao de estagio .

YW 31JU2RY LUDeléetelLINGGE R & Rid) dJ0 of
H Hcl

L L ( T HLEY ey ¢ L
b INe REnGamlall 132 130 Yt WHGR

@
lWiJ o W

EE

Importante!
& Editar
Termo Aditivo de Prorrogagao E importante sempre realizar reenvio ou
Ssten i Dot ajustes dos termos de prorrogacao na mesma

Reprovado

solicitacao! Evitando duplicidades no sistemal

Motivo da Rejeicio

Documento incorreto

Termo de Prorrogacao Relatério de Estagio

TERMO DE @ Delete Alterar RELATORIO | @
COMPROMISS Arquivo DE ESTAGIO
O DE CURRICULAR
ESTAGIO NAO
CURRICULAR OBRIGATORI
NAO O.pdf
OBRIGATORI

O.pdf




Acesso PTC

Rescisao de estagio

St




RECISAO DE ESTAGIO

Tela:LISTA DE ESTAGIOS

St

RESUMO DE CAMPONeste campo sera possivel
solicitar a rescisao de estagio .

lermo Aditivo de Alteracao

Lista de Estagios

CNP) da Empresy

23.150914/0001-34

Pagina Inicial | Lista de Estagio

Q | Ana Santana -

Nome 40 Aund

Documentos da Empresa

@ *HIcWwWUcWGCNRUC W UWmbx R

Documentos do Estagio

@O €liadepasgta RRE bakxy go jgdo do

status do aluno e em seguida clique em
|

mBAIJY HR U | IO

Lista de Estagios

CNP) da Empresd Nome 40 Aluno RA Stuacho do Estago

23150914/0001-34 Darviel Mala Conda 2024123580 Atvo

c-g.




RECISAO DE ESTAGIO L~
g T S

Tela:LISTA DE ESTAGIOS RESUMO DE CAMP\leste campo sera possivel
solicitar a rescisao de estagio .

© Defina por escrito o motivo da rescis&o.
Rescindir Estagio ”

Motivo da Rescisdo

JO WDHRYUITWY Wa YT 4O Y
| RY wHOLW

OElWLNRGY W YW Ut HRt g Y
OYNU¢ WYe WY Wsb~YIT JGY WG




RECISAO DE ESTAGIO

Tela:LISTA DE ESTAGIOS RESUMO DE CAMPONeste campo sera possivel
selecionar o tipo de contrato .

@ 9ct YW WnRUCE WY Wn- @ VENWHYBUYBRIBE P WY W= YT 130
baixar o modelo que vird preenchido =~ anexar os documentos proprios de rescisao.
automaticamente comas =
Informacoes sobre o0 estagio ja
anexadas anteriormente.

Tipo de Rescisdo




RECISAO DE ESTAGIO

Tela:LISTA DE ESTAGIOS

(@) Para finalizar o envio da solicitacdo de o
| Ut ARt g YAWHCt qc WHAIRHAEC! W] RUCTGRACT LWL
At #RY gYwlWdWeNecec!l T ¢l Wyw JgVYl UYIO




Acesso PTC

Alteracao de Responsavels

St




ALTERACAO DE RESPONSAVEIS

RESUMO DE CAMP Nessa funcionalidade sera possivel

realizar ajustes e cadastros e novos responsaveis pelas empresas
concedentes de estagios .

@ Al cwlcwWGENRUE W UWnbx RGn & MR Va1 g ENROEMGIELLIT 13 Wb

Tela:LISTA DE ESTAGIOS

Pagina Inicial | Lista de Estagio | Documentos da Empresa | Documentos do Estagio Pagina Inicial | Lista de Estagio | Documentos da Empresa | Documentos do Estagio

Termo Aditivo de Alteragcao | Q | Ana Santana - Termo Aditivo de Alteragao | Q | Ana Santana -

Lista de Estagios Lista de Estagios

CNP) da Empresa Nome 38 Aund RA Situacso do Estagr CNP) da Empresa Nome 38 Aund A Stuacso do Estagr

p———

Danvel Maia Corrde 2024123540 Atvo \ v ’ 23.150.914/0001-34 Daniel Mala Corrée 2024123540 Atvo ‘ - ]

PO —

23.150914/0001- 34




ALTERAGAO DE RESPONSAVEIS 3

RESUMO DE CAMP Nessa funcionalidade sera possivel

realizar ajustes e cadastros e novos responsaveis pelas empresas
concedentes de estagios .

Tela:LISTA DE ESTAGIOS

@ Devemos entdo analisar se o O Edwrct Y W DWHERGWAWHC Y q¢
responsavel atual apresentado, € o Gellgvytol Y+ WREH Yi W JWe g
mesmo que desejamos para assinatura campo para alterarmos o responsavel, basta
do documento clicarmos no icone de lupa

Dados do Aluno Dados do Estagio Planilha de Horéarios Questionario Envio de Documentos Resumo

Dnsedn e o o C—

- e
E-mail Telefone
o E o responsavel atual?
Responsavel Cargo ® Nao O Sim
-

Novo Responsavel *

E o responsavel atual?
O Nao @ Sim




ALTERAGAO DE RESPONSAVEIS 3

RESUMO DE CAMP Nessa funcionalidade sera possivel

realizar ajustes e cadastros e novos responsaveis pelas empresas
concedentes de estagios .

Tela:LISTA DE ESTAGIOS

Apo6s clicarmos no icone, uma nova @ Caso prefira, podemos pesquisar o responsavel
janela abrira, onde devemos procurar o calczit W YWuldUe WvAlJt hue R

responsavel desejado, marcalo e clicar
JU WBERLDGUWHRYUC!| W

Pesquisar registros . )
q g Pesquisar registros







