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CADASTRO DE LOGIN E SENHA

Tela: LOGIN E SENHA

cogna | Q | Entrar

o Acesse o link
https://www.parceiroestagio.com.br/Signin?Ret
urnUrl=%2F

Estagio Remunerado

Login

M 13 M M »
e C I.I q U e e m I n I C I a r Seja bem vindo(a) ao portal de estagio remunerado! Para entrar clique no botdo abaixo:



CADASTRO DE LOGIN E SENHA

Tela: LOGIN E SENHA

e Clicarem “Sign Up Now?”;

O Inserir o e-mail e clicar em “Send verification 6 Aguardar o e-mail chegar e digitar o codigo na
codel”; tela que solicitar.

< Cancel

User Details




CADASTRO DE LOGIN E SENHA

Tela: LOGIN E SENHA

@ Apss digitar o cédigo, clique em "Verify code" e @) Inserir o e-mail novamente e clicar em
inserir a senha duas vezes e no ultimo retangulo “Registrar-se”;

(display name), escrever o nome.




CADASTRO DE LOGIN E SENHA

Tela: LOGIN E SENHA

e Inserir apenas nome e sobrenome, e clicarem
atualizar.

Pagina Inicial | Lista de Estdgio | Documenios da Empresa | Documentos do Estégio |

Apos estes passos, seu login sera liberado para ter acesso a plataforma.



VALIDACAO DE CNPJ

Tela - VALI DAGAO DE CN PJ RESUMO DE CAMPO: Este campo permite que verifiquemos

e cadastremos empresas

cogna

Validacao CNPJ]

E m “C N PJ ,.,’ in SI ra O C N PJ qa e m p resa Digite o CNPJ da sua empresa para validacdo. Se estiver ativo, vocé avangara para proxima etapa.
OU age nte | ntegra d O r d eSeJ a d O. Caso o CNPJ ndo esteja ativo, serd necessario entrar em contato com a Receita Federal.
61.600.839/0001-55
e Cligue em “Validar”, para continuar. — [ veiaar |

Em caso de CNPJ Ativo no site da Receita Federal, seu E possivel utilizar o mesmo CNPJ para 0 acesso

acesso sera liberado para cadastrar determinada de multiplos funcionarios, desde que cada
empresa, caso nao seu registro da Receita ndo esteja funcionario possua um login, senha e e-mail
ativo, seu cadastro njo sera liberado.

unicos



Cadastro de empresa

Tela: TI PO DE EM PRESA RESUMO DE CAMPO: Este campo permite que seja

selecionado qual o tipo de empresa estamos cadastrando.

Tipo de Empresa

0 De acordo com a descrigao disponivel, B B i s .
recon hega qual é 9) tipo de empresa que artigo 3* da Loi 11 78808
esta sendo cadastrada.

Agente Integrador Empresa Concedente Orgédo Puablico

9 Ao descer a tela, clique na seta dentro do piii
campo selecionar, selecione o tipo de 2 ﬁ
empresa e clique em avancar.”

Tipo de Empresa Cadastro da Empresa Comabnio Modelo de minuta Resurno
Tipo de Empresa * \
Selecionas ™

Agenie integrador

Empress Concedente
I Orglo Publico

Empresa Polo
Empress Razdo

Cogna Educacho ©2023. Todos os diredos reservados.




Cadastro de empresa

Tel.a: CADASTRO DE EM PRESA RESUMO DE CAMPO: Neste campo todos os dados da

empresa precisam ser preenchidos.

Tipe de Empresa + Cadastro da Empresa Coménio Modelo de minuta Resumo

CHRY - Razio Soclal -
o Ao ter o CNPJ reconhecido, alguns - —
dados serao preenchidos Emai Teietone
automaticamente pelo sistema, os
demais precisam ser preenchidos Respensavel” e —
manualmente.
Vigéncia Indeterminada Data inicio vigéncia convénio Data fim vigencia convénio
Nao - DO MM AYYYY H DOMMAYYY B
CEP -
Logradoure * Bairro *

GIUSTINIANG BORIN

Mimero *

Essa fase do processo é dedicada exclusivamente ao seu cadastro (agente integrador), garantindo que o
vinculo com a instituicdo seja estabelecido corretamente.

Certifique-se de preencher seus dados com atencao para evitar inconsisténcias no cadastro e problemas
futuros.



Cadastro de empresa

Tel.a: CADASTRO DE EM PRESA RESUMO DE CAMPO: Neste campo todos os dados da

empresa precisam ser preenchidos.

Responsavel -

@ Nocampo “VIGENCIA o
INDETERMINADA” caso selecione
“Sim”, ndo havera o campo de periodo
para ser preenchido:

Vigéncia Indeterminada

oM W

e Caso selecione “Nao” para vigéncia Responvel cargo
indeterminada, sera necessario aplicar
(o) peI’IIOdO de VigénCia: Vigéncla Indeterminada Data inicio vigéncia convénio Data fim vigéncia convénio

Nio v DO/NMMAYYYY I = DOMMYYYY =

cep



Cadastro de empresa

Tel.a: CADASTRO DE EM PRESA RESUMO DE CAMPO: Neste campo todos os dados da

empresa precisam ser preenchidos.

Mumero * Municipio *

\ Complementa
Anterior

@  Casoalgum campo nio seja ooa

preenchido, uma mensagem indicara. ST e R e e

e Apods preencher todos os campos,
cligue em “Avancar”.

© Nao fol possivel enviar o formuldrio pelas razdes a seguir:




Conveénio

Tel.a: CONVEN IO DE ESTAGIO RESUMO DE CAMPO: Neste campo vocé selecionara o

fechamento de convénio.

cogna

o Apds preencher todas as informacoes, =
. . Tipo de Empresa Cadastro da Empresa ¢ Modelo de minuta Resumo
selecione “Sim, quero fechar s : : o

N .
convenio ” O Convénio de Est8gio é um instrumento juridico facultativo a ser celebrado entre 3 Instituicdo de entino ¢ a entidade/empresa que concederd estdgios para
.
0s alunos da graduagdo que necessitam fazer esthgio curncular obrigatdnio ou nlo obrigaténo. Contudo ¢ cbrigatoriedade para Agente de Integragdo
celebrar o convensio com instituicdo de ensino conforme art. 8% da Le 11.788/2008

Seguir sem conviuo W Sum_quero fechar convéno
le

9 Cligue em “Avancar” werior |

Cogna Educacio ©2023 Todos 05 dueitos reservados



Modelo de minuta

Tel.a: MODELO DE MIN UTA RESUMO DE CAMPO: Neste campo vocé selecionara o

fechamento de convénio.

cogna

Tipo de Empresa ¢ Cadastro da Empresa Convéno ¢ Resumo
o No campo “Tipo de contrato” havera
d uas op(;ées aserem escolhidas: Vocé optou por fechar convénio conosco. Para seguir escolha um modelo de contrato

Modelo Cogna ou Modelo Préprio. Tipo de contrato

Modeko Cogne v

Para cada opcao havera uma conduta

diferente. _
Modelo Propnio

Verifique as informagdes do contrato, se tiver algum ajuste volte a tela anterior e baixe novamente.
Se as informacdes estiverem corretas clique em finalizar cadastro.




Modelo de minuta O

. -~ RESUMO DE CAMPO: Neste campo vocé anexara
Tela . M O D E LO D E M I N UTA I PRO PRI O os documentos de minuta e contrato social.

Tipo de Empresa Cadastro da Empresa ¢ Convénio Resumo
Caso selecione “Modelo proprio” sera

necessé rio anexar a minuta eo Vocé optou por fechar convénio conosco. Para seguir escolha um modelo de contrato
contrato social da empresa:

Tipo de contrato *

Modelo Proprio

Vocé optou pelo\nodelo de contrato da su

resa. Faga o upload dos arquivos e finalize o cadastro

ApOs anexar os arquivos basta finalizar.

Minuta (Incluir somente arquivos em formato Word) Contrato Social da Empresa (Incluir somente no formato POF)

Nenhum SQuivo Seleconaco e Nenhum 2rquve $eIeC0NIs0

Arquivo




Modelo de minuta roe

Te'.a: MODELO DE MINUTA I COGNA RESUMO DE CAMPO: Neste campo vocé baixara o

modelo ja preenchido automaticamente.

Vocé optou por fechar convénio conosco. Para seguir escolha um modelo de contrato

Tipo de contrato *

Modelo Cogna v

o Caso selecione “Modelo Cogna” sera
necessario baixar o modelo que vira
automaticamente preenchido com as
informag()es Jé d iSpon ibilizadas nas Verifique as informacdes do contrato, se tiver algum ajuste volte a tela anterior e baixe novamente.
. Se as informacoes estiverem corretas cliaue em finalizar cadastro.
etapas anteriores.

*Os documentos enviados passarao por processo de validagao

'e AN + = —— - )

9 Exemplar do modelo: S B S A

TEEXIIRA OESINVOLVIMENTO OF SOFTWARE € A
M3 ABAIXO  QUALIFICADA, WVISANDO O
OESINVOLVIMINTO Of ESTAGIO CURMICULAR
NAD OBRIGATOMO PARA O3 ALUNCS DOS CURSOS
Ot GRADUACAOD DA INSTITUICAD OF I NINO

Pelo presente INSrumento € na Methor 10rma G0 GWreto. a1 Dartes

1 ~ EDITORA £ DESTRIBUIDORA EDUCACIONAL $A. Com sade na Rus S0t Guajaaran, oF S91. 4% andar
Sala 3, Bakro Lowdes, CEP -~ 30180 101, Beio Horzonte, MG, CNPAME: 38 733 648/0001 40,
ANMANGUERA EDUCACIONAL PARTICOPACOES SA.. com sede mne Alameds Macs Teress, ot & 266,
Bairro Dois Corregos, na Cidade de Valinhos, S30 Pacio, CEP 13 278- 181, inacrits no CNPI/ME sob o n*
04,310 392/0001-36. ORME SERVICOS EDUCACIONATS LTDA.. sockedade empresios Mmtada, com
sede e 10r0 na Gdade Ge Belo Horonte, E31ad0 de Minas Geran, Rud GOt Guagaaras, n* S91, 49 andar,
Sala S, Bakro Lowdes, CEF ~ 30.180-3101. Beto Horzonte, MG, CONPL/ME: 05.478.567/0001-91
PITAGORAS SISTEMA Df EDUCACAD SUPERIOR SOCKEDADE S.A . sockedade andnima fechads, com
sede na Cidade de Belo Horzonte, E51ado de Minas Geran, na Rua Go5 Guagajaras, n® 591, 3% andar,
Sala 7, Bairro Lowrdes, CEP ~ 30.180-101, Belo Horonte, MG, ONPAME: 03 239 470/0001 09, todas
23 EMOrEIaT A0 NESTE SO POF T, SRS COREASIS. CONLrOiadas € MANTicas, MEpresentacdas nos termos
Or 3eus ESatlos JOCKE, Meite A0 representada Por sewis) representante(s) legailn) abaieo
213n3d0(s) (Soravante umplesmente GencmInadas e CoOnjunto Como TTESTL €




Resumo

Tel.a: FINALIZAR CADASTRO RESUMO DE CAMPO: Neste campo vocé finalizara o

cadastro.

*Os documentos enviados passarao por processo de va dagcao

Comentarios

e Clique em “Finalizar cadastro”.

@ Aofinalizar o cadastro vocé sera
informado que foi realizado com

sucesso e poderd acompanhar a Cadastro realizado com sucesso
validagcao dos documentos clicando
em “Fechar”. Aachet

O documento enviado passara pelo processo de validagao.

Ao clicar em vocé sera direcionado para a pagina de Documentos da Empresa, para acompanhar o
status da validacao do documento enviado.




Documento de empresa

Tel.a: STATUS DO DOCU M ENTO RESUMO DE CAMPO: Neste campo podera visualizar o

status dos documentos enviados.

Documentos da empresa
@ /posfinalizar o cadastro o status ficara ihtizamain
como “Analise pendente”. Neste
momento os documentos estarao
sendo analisados e sera necessario N 4 y Nome do Documento
aguardar a aprovacao.

Aplicar

G AO Ser aprovado’ Sera, pOSSiveI_ Status do Documento
cadastrar o aluno para a vaga de
estagio.

Aplicar

31/10/2024 v




DADOS DA EMPRESA

Tel.a: DADOS DA EM PRESA RESUMO DA ABA: Esta aba permite que insiramos os dados

da empresa que o aluno ira estagiar.

@ Insira 0 CNPJ da empresa que deseja

cadastrar no sistema. -
Dados do Aluno Dados do Estagio Planilha de Horarios Questionario Envio de Documentos Resumo

9 Cligue em “buscar” para ver se a empresa

é cadastrada. —

Razdo Social
Zi’pa;w\
~ . E-mail Telefone

e Se nao for cadastrada cliqgue em I e

“Validacao de CNPJ”,

P

Q Cligue em “avancar?”. L=




VALIDACAO DE CNPJ

Tela: VALIDAGAO DE CNPJ RESUMO DE CAMPO:..

cnpj do agen

Vocé sera direcionado a
tela dos dados
pessoais.

2/

Clique em “Validar”,
para continuatr.



LISTA DE ESTAGIOS

Tela: LISTA DE ESTAGIOS

RESUMO DE CAMPO: Este campo permite que cadastremos
alunos para realizarem estagio.

@ Clique em “Novo Estagio”, para
poder cadastrar um novo estagio.

cogna

Pagina Inicial | Lista de Estagio | Documentos da Empresa | Documentos do Estagio |

Termo Aditivo de Alteragdo | Q | Entrar

Lista de Estagios —_—
CNPJ] da Empresa Nome do Aluno RA Situacdo do Estagio
61.600.839/0001-55 DANIELA CRISTINA VIEIRA 2024000002 Ativo

Apds esse passo, uma nhova pagina ira ser aberta, onde

daremos inicio ao cadastro do estagio.



DADOS DO ALUNO

Tel.a: DADOS DO ALU NO RESUMO DA ABA: Esta aba permite que insiramos os dados

do aluno que deseja estagiar.

e I n Si ra O C P F d O a lu n O’ pa ra S i Ste m a possa Dados da Empresa + Dados do Estagio Planilha de Horarios ~ Questionario Envio de Documentos Resumo
localiza-lo no banco de dados. v

6 No campo “curso”, clique na “lupa” e
busque pelo curso do aluno.

22222222




DADOS DO ALUNO

Tel.a: DADOS DO ALU NO RESUMO DA ABA: Esta aba permite que insiramos os dados

do aluno que deseja estagiar.

Pesquisar registros x

O Selecione o curso do alunoe
depois clique em “Selecionar”. | o

Escolha um registro e clique em Selecionar para continuar
v Curso Responsavel (Curso) Supervisores de Estagjo (Curso)
ADMINISTRAGAO Helenaa Wilcox Nao
— ‘

/

Selecionar I Cancelar H Remover valor




DADOS DO ESTAGIO

Tel.a: DADOS DO ESTAGIO RESUMO DA ABA: Esta aba permite que insiramos os dados

do estagio do aluno.

o Insira o numero da Apadlice.

Dados da Empresa Dados do Aluno « Dados do Estagio Planilha de Horérios Questionario Envio de Documentos Resumo

e I n S i ra O n O m e d a Segu ra d O ra . Numero da Apélice * - 1passo Nome da Seguradora * 29 passo
‘ 12345678 ‘ ‘ TOKIO MARINE ‘
Vigéncia Inicio * [Vigéncia Fim = |

‘ 01/07/2024 & ‘ 01/02/2030 S o

= SO 213 *
Bolsa Auxilio (Valor) Auxilio Transporte Valor 62 passo
‘ 2000 ‘ - ‘T———

7o passo

e Insira a vigéncia inicial e final do estagio.

G Insira o valor da bolsa.

6 Insira o valor do transporte.

G Clique em “avancar”.



PLANILHA DE HORARIOS

Tel.a: PLANILHA DE HORARIOS RESUMO DA ABA: Esta aba permite que insiramos os

dados do estagio do aluno.

No botdo “adicionar horarios”, insira o 9 Insira o nome do Supervisor de campo.
horario de estagio que o aluno ira realizar

na empresa.
6 Insira a formacao académica do Supervisor.

Supervisor de campo

Dados da Empresa « Dados do Aluno +* Dados do Estagio Questionario Envio de Documentos Resumo Nome * Formagdo Académica *

Planilha de horarios

nterior

Perfodo




QUESTIONARIO

Tela: QUESTIONARIO

RESUMO DA ABA: Esta aba permite que responda o questionario
obrigatdrio.

Neste campo, selecione as
opcoes desejadas para
responder ao questionario.

Dados da Empresa + Dados do Aluno « Dados do Estagio + Planilha de Horarios « Envio de Documentos

Questionario do Cadastro da Empresa

A Empresa tem condig¢des de atender as necessidades do estagiario, conforme consta no Termo de Compromisso?
O Nio @ sim

Tem condigdes de orientar e avaliar o desempenho do estagiario?
O Nao @ sim

Os equipamentos, condi¢des fisicas, materiais e o ambiente sdo favoraveis para o desempenho do estagio?
O Nio @ sim

Tem condigbes para designar supervisor de campo, nos termos do artigo 9°, inciso lll, da Lei 11.788/2008, que pertenca ao s
de pessoal, nos termaos especificados?
O Nio @ sim



ENVIO DE DOCUMENTOS

Tela: ENVIO DE DOCUMENTOS | MODELO COGNA

Dados da Empresa Dados do Aluno Dados do Estigio Plandhg de Motings Questiondnio Resumo
o Neste campo, ao selecionar o

Modelo Cogna, o documento Para envio dos documentos escolha uma opgao.
automaticamente preenchido
sera disponibilizado.

Tipo de Contrato
Selecionat v

Selecionar

Modelo n&‘

. Tipo de Contrato
Q Basta baixar o modelo. pe -

MNModelo Logna b

Halxar Madeio




ENVIO DE DOCUMENTOS

Tela: ENVIO DE DOCUMENTOS | MODELO PROPRIO

Dados da Empresa ¥/ Dadosdo Aluno ¥ Dados do Estagio «/  Planilha de Horérios ¥ Questionario ¥ Resumo
Neste campo, caso selecione o
“Modelo préprio” anexe o

Termo de COI:T]F)I’OI’T]ISSO €o Faga o upload dos arquivos e finalize o cadastro.
Plano de Estagio.

Termo de compromisso Plano de estagio

Escolher Nenhum arquivo selecionado Escolher Nenhum arquivo selecionado
Arquivo Arquivo

Para Agente Integrador, o TCE IES nao sera disponibilizado,
pois 0 agente ja tem seu préprio documento.



ENVIO DE DOCUMENTOS ros

Tel.a: ENVIO DE DOCUMENTOS RESUMO DA ABA: Esta aba permite que os documentos

necessarios para cadastro do estagio sejam anexados.

e Caso houver observagoes, escreva em
comentarios.

Comentarios

Cligue em “Finalizar estagio”.

‘ Anterior Finalizar Estagio

Agora é preciso aguardar a validacao deste cadastro.



ENVIO DE DOCUMENTOS

Tela: ACOMPANHAMENTO TCE

¥ o4
ros

RESU M O DA ABA: Esta aba permite que

acompanhe o deferimento ou indeferimento do TCE.

cogna

4
PRONTO!
Vocé podera
acompanhar o status
da solicitacaoem
DOCUMENTOS DE
ESTAGIO”

61.600.839/0001-55

Pagina Inicial | Lista de Estagio | Documentos da Empresa | Documentos do Estagio |

Termo Aditivo de Alteracdo | Q, | GABRIELA DUANE DE BRITO BARBOZA -

Documentos do Estagio

u Documento

NAJARA

3
B




Obrigado

Ate o proximo modulo!

St



Acesso PTC

Alteracao de
documento de estagio

¥
ros



TERMO ADITIVO DE ALTERACAO T 0

RESUMO DE CAMPO: Neste campo sera possivel

Tela: TERMO ADITIVO DE AI—TE RAGAO especificar e solicitar alterac6es do documento.

o Para solicitar mudancas no documento ja enviado,
cligue em “Termo Aditivo de Alteracao”.

cogna

Pagina Inicial | Lista de Estagio | Documentos da Empresa | Documentos do Estagio |

Termo Aditivo de Alteragdo | Q | Ana Santana -

Termo Aditivo de Alteragao

Status do Documento Termo
de Alteracio

Y



TERMO ADITIVO DE ALTERACAO e

Tel.a: TERMO ADITIVO DE ALTE RAQAO RESUMO DE CAMPO: Neste campo sera possivel

especificar e solicitar alteragcoes do documento..

@ Nocantoinferior direito clique na seta €@ Osprimeiros dados de "Matricula™e

para baixo e em seguida em “Editar”. “Aluno” sao dados internos e néo
podem ser editados:

] . ~ ,' - x
Termo Aditivo de Alteracao G Editar
Status do Do 1
asbicamin. o Matricula * Aluno *
i 2024123540 Danwel Mo I
Modalidade Situacio Académica
£ Cursando
Nome do Documento
Ak Unidade * Periodo Letivo * b
R “ CAMPINAS/SP - TAQUARAL (NOVO) 2004/02
STEMAS
& Ed
Coordenador Semestre

Marcio Artero



TERMO ADITIVO DE ALTERACAO

[0

RESUMO DE CAMPO: Neste campo sera possivel

Te'-a: TERMO ADITIVO DE ALTERA(;AO especificar e solicitar alteragc6es do documento..

G Editar

2341

Vigéncia Inicio * Vigéncia Fim *

e Podem ser editados os dados que e Apds realizar as alteracdes, na mesma pagina através do
estdo logo a baixo: botao “Criar” sera possivel editar também o
& Editar periodo/horario de estagio:

Possul alguma deficiéncia? © Numero da Apélice * Nome da Seguradora

@ Criar

Adicionar Horarios
Dia da Semana *

Dase s ooy

Selecionar

me 1y

-

| Setecionar




TERMO ADITIVO DE ALTERACAO T 0

Tel.a: TERMO ADITIVO DE ALTERAGAO RESUMO DE CAMPO: Neste campo sera possivel

especificar e solicitar alteracoes do documento..

G Ao realizar as edicdes de periodo, 0 Apods finalizar as alteragcdes gerais faca uma revisao para
clique no botao “Enviar”. preencher todos os campos e finalize clicando no botao
“Salvar”.

Tipo de Termo de Alteragho * Status do Documento
Seleconar L b
Campos Atualizados * ‘

O “Status do Documento” permanecera

em branco. Sera atualizado apo6s
validacéao.




TERMO ADITIVO DE ALTERACAO e

Tela: TERMO ADITIVO DE ALTERAGAO RESUMO DE CAMPO: Neste campo sera possivel

especificar e solicitar alteracoes do documento.

e O documento subira para avaliacao e
podera ter seu status acompanhado
através da mesma pagina.



Obrigado

Ate o proximo modulo!

St



Acesso PTC

Rescisao de estagio

St~



RECISAO DE ESTAGIO

Tel.a . LISTA DE ESTAGIOS RESUMO DE CAMPO: Neste campo sera possivel solicitar

arescisao de estagio.

€@ Abranapagina de “Lista de estagios” © Clique na seta para baixo ao lado do
status do aluno e em seguida clique

em “Rescindir”.

Pagina Inicic| | Lista de Estagio | Documentos da Empresa | Documentos do Estagio | Lista de ESté gl 0S Novo Estaglo

Termo Aditivo de Alteragao | Q | Ana Santana -

23.150914/0001-34 Darvel Mala Conrda 024123540 Atvo -
Resal
5

Lista de Estagios ——

23.150.914/0001-34



RECISAO DE ESTAGIO

Tela . LISTA DE ESTAGIOS RESUMO DE CAMPO: Neste campo sera possivel solicitar

arescisao de estagio.

e Defina por escrito o motivo da rescisao.
Rescindir Estagio

Motivo da Rescisdo

Terming 40 contrato por demanda

Q Em “Tipo de rescisdo” selecione o modelo
Cogna ou o “Modelo préprio”.




RECISAO DE ESTAGIO

Tel.a: LISTA DE ESTAGIOS RESUMO DE CAMPO: Neste campo sera possivel

selecionar o tipo de contrato.

e Caso defina o “Modelo cogna” basta 6 Caso selecione o “Modelo proprio”, sera necessario anexar
baixar o modelo que vird preenchido os documentos proprios de rescisao.
automaticamente com as informacoes
sobre o estagio ja anexadas
anteriormente.

Tipo de Resciso °
Tipa de Rescisdo * hMogekd Prapric -
hogedd Cogng - Yorme de

Escolier Neénilnam
\ ﬂ..rq.i.,h Ar Guirds

RESCISAO DE CONTRATO SN0

Declaramos para os devidos fins. que © wuno(a) Daniel Maia Corrda matriculado(a) no
Curso de ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS nesta Instiuicao de Ensino, realizou
JITEIXEIRA DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE
com inicio em 01/11/2024 e rescindiu em 31/10:2024 por de inteiro acordo
a3 condighes estabelocdas nosta rescsdo de contralo




RECISAO DE ESTAGIO

Tela: LISTA DE ESTAGIOS

6 Para finalizar o envio da solicitagao de
rescisao, basta clicar “Finalizar
Rescisao” e aguardar o retorno.




Obrigado

Ate o proximo modulo!

St



Acesso PTC

Status de documento
“Reprovado”.

e~



DOCUMENTOS DO ESTAGIO

Tela: DOCUMENTOS DO ESTAGIO

cogna

o Verifique o status “Reprovado”.
Termo Aditivo de Alteragdo | Q | ALINE TORRES -

9 Clique na seta para baixo e em seguida

clique em “Editar”. )
Documentos do Estagio

Status do Documento

b 4 Reprovado v
CNPJ RA Curso Responsavel Status
ANALISE E Gabriela Duane
23.150.914/0001-34 2024123540 DESENVOLVIMENTO DE de Brito Reprovado
SISTEMAS Barboza

Em caso de documento com status “Reprovado” nao € necessario abrir
uma nova solicitacao de estagio, é possivel verificar a informacao que

precisa ser editada e/ou preenchida no documento ja enviado e ajustar
dentro do préprio sistema.

Pagina Inicial | Lista de Estagio | Documentos da Empresa | Documentos do Estagio |

Nome do Documento Data de Retorno

JI TEIXEIRA
DESENVOLVIMENTO

DE 27/11/2024
SOFTWARE_Termo_d

e_Compromisso.pdf

E3

& Editar

dy



DOCUMENTOS DO ESTAGIO

Tela: EDITAR

e Apos clicarem “Editar”, a tela & Editar
de edicao estara disponivel.

e Ao rolar a tela para baixo,
dentro do campo “Motivo da
rejeicao” estara sinalizado o
conteudo que precisa ser
ajustado no documento para

Tipo de Contrato

Modelo Cogna v

dar seguimento a aprovacao.

Motivo da Rejeicio

As horas de estagio ndc estdo corretas.

Status do Documento

Reprovado



DOCUMENTOS DO ESTAGIO

Tela: EDITAR

6 Ao subirum pouco mais a tela, clique @ Editar

no botao “Criar.

teste teste

Periodo Inicio Fim Inicio Fim Inicio Fim Total

Segunda- 8:00 16:00 - - - - &h W
fieira

Descricdo das Atividades *

teste

Tipo de Contrato Status do Documento

Modelo Cogna v Reprovado




DOCUMENTOS DO ESTAGIO

Tela: CRIAR

G Automaticamente o campo indicado G Editar x

pelo Dynamics que precisa de
alteracoes ou informacoes se abrira

i G Cri 5
para que possa ser editado. riar

Adicionar Horarios

@ Realize a edigdo das informagoes i el
indicadas corretamente e clique no il >
bOtéO “EI’]VIa I‘”. Matutino Inicio
Selecionar —_— v
Selecionar —
Matutino Fim
Selecionar —
Selecionar —_— v

Vespertino Inicio




DOCUMENTOS DO ESTAGIO

Tela: EDITAR

e Apos enviar as alteragoes, vocé voltara @ Editar .
automaticamente para aba “Editar”.
Selecione novamente o “Tipo de

contrato” e finalize clicando no botao . —
“Sa lva r”. Modelo Cogna ~ Reprovado

As informacoes novas subirdo Motivo da Rejeicio

automaticamente para nova analise de e

documento.

U




DOCUMENTOS DO ESTAGIO

Tela: DOCUMENTOS DO ESTAGIO

9 O documento ficara com status o
“Anéalise Pendente” até que seja Documentos do Estagio
reavaliado pelo time de negdcios
novamente para dar seguimento a
aprovacao.

Status do Documento

Y Andlise Pendente v




Obrigado

Ate o proximo modulo!

St
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